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1 Einleitung

Anhand einzelner Seiten begleiten wir Sie auf den ersten Schritten mit TYPO3. Es wird die
Benutzeroberflache vorgestellt, gezeigt welche Module zur Verfligung stehen, wie Sie Seiten
anlegen und welche Inhaltstypen von Ihnen eingegeben werden kénnen.

Als Grundlage der Dokumentation dient dabei die Version TYPO3 8.6. Die Ansichten kdnnen
jedoch durch Ihr Rechteprofil eingeschrankt sein, denn TYPO3 macht es méglich, nur die von
Ihnen bendtigten Aktionsmaglichkeiten abzubilden. Welche Rechte Ihnen als Redakteur
zugeteilt werden, wird letztendlich in der Konzeptionsphase zusammen mit lhrem
Implementierungspartner festgelegt und vom Administrator verwaltet.

Inhaltlich ist das Tutorial in folgende Abschnitte gegliedert:
Die Anmeldung
Die Oberflache und ihre Bereiche
Die Module von TYPO3
Das Anlegen und Andern von Seiten
Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten

Der Rich Text Editor

Viel Spal3 und Erfolg!
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2 Die Anmeldung

Um mit TYPO3 arbeiten zu kdnnen mussen Sie sich zunachst bei dem System anmelden.
Dazu bendétigen Sie die korrekte Web-Adresse (URL), Ihren Benutzernamen (Username) und
das dazugehdrige Passwort.

o Geben Sie in der Eingabezeile des Browsers die Web-Adresse ein
(z.B. http://www.ihre-domain.de/typo3).

9 Geben Sie in das Feld ,,Benutzername” Ihren Benutzernamen ein.

9 Geben Sie im Feld ,Passwort” Ihr Passwort ein.

o Drlcken Sie anschlielend auf den Button ,Anmelden”.

TYPO32 CMS Login: VisionCon... "-.\_+

*= hitpffwww._ihre-domain.deftypo3 o C E- Google

TYPO3
2N
(3
4]

Mehr iiber TYPO3 TYPO3

Waren lhre Angaben korrekt, sind Sie eingeloggt und bekommen lhre individuell eingestellte
Arbeitsoberflache von TYPO3.
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3 Die Oberflache und lhre Bereiche

%' 1hr TYPO3 Server
v {) Home

v O
*|[#] Agentur
»-|[#] Referenzen

¥-|[»] Kompetenzen

Beratung & Workshops
Konzeption & Design
CMS, TYPO3 & Extensions
Programmierung & Apps
= ] Shop-Ldsungen
~| | Enterprise Social Network
~| | SEO & Tracking
Support, Schulung & Hosting
r-# Blog
»-|[»] Kontakt
» BT Service

Info

0O
H:
—
i

Funktionen

[

»
Formulare »
»

& DATEI

&z Dateiliste

#7 Kategorien
o Mitarbeiterdaten

Spalten v

B a

Programmierung & Apps

B mnhalt

'?‘4. Inhalt

Individuelle Programmierung & Apps

B Inhalt
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1 SU: redakteur Q. Suchen

Pfad: /Home/Kompetenzen/ | | Programmierung & Apps [21]

¥ |le) ®

Die Arbeitsoberflache von TYPO3 ist in drei Hauptbereiche unterteilt.

o Die Werkzeug- oder Modulleiste dient als oberste Ebene zur Auswahl des jeweiligen

Moduls, in dem Sie arbeiten mochten.

9 Die Navigationsleiste bildet die Navigation fir das gewahlte Modul ab. In unserem
Beispiel wird fur das Modul ,Web > Seite" die entsprechende Navigationsleiste angezeigt. Sie
enthalt bei diesem Modul den Seitenbaum.

[+ Mit diesem Button kdnnen neue Seiten angelegt werden: Mehr dazu unter dem
Kapitel: Das Anlegen einer neuen Seite

V Mit diesem Button kann die Anzeige des Seitenbaums gefiltert werden. Auch
kann hier durch Eingabe eines Seitennamens oder der ID eine Seite gesucht werden.

©  Mit diesem Button kann der Seitenbaum neu geladen werden.

e Die Detailansicht stellt den eigentlichen Arbeitsbereich fir die Redakteurinnen dar.
Unser Beispiel zeigt die Datensétze auf der Seite ,Uber uns, erreichbar tiber das Modul

Web > Seite".

B Eine Vorschau der aktuellen Seite aufrufen

[# Hiermit kann die Seite (z. B. Seitentitel und Sichtbarkeit) nachtraglich bearbeitet
werden. Mehr dazu unter 4.3 Das Bearbeiten der Seiteneigenschaften

I = 0

Hier kann ab der aktuellen Seite nach Seiten gesucht werden.
Loschen Sie hier den Cache der aktuellen Seite und diese wird neu generiert

Hier kann ein TYPO3 internes Lesezeichen zu der aktuellen Seite hinterlegt werden.

? Hier kdnnen kontextabhangige Hilfetexte abgerufen werden.

In der oberen Leiste des TYPO3 Backends stehen neben der Anzeige des Servernamens und

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de



vision

connect

der eingesetzten TYPO3 Version folgende Funktionen dauerhaft zur Auswabhl:

" Ihr TYPO3 Server @ (L Su:redakteur Q Suchen 6

WES L) Spalten

v Benutzer
Seite Bl#a e 4

& Einstellungen 5

Apps [21]

ol ?

Anzeigen \J .
o SRR Programmierung & Apps
P [+ Agentur
> [+ Referenzen
v Knmnatenzen

[ verlassen

@ Wit Aktivierung des Icons ] kann die Werkzeug- oder Modulleiste auf die Breite der
Icons reduziert werden.

9 Mit Aktivierung des Icons E kann die Navigationsleiste aus- bzw. eingeblendet
werden.

0 Mit Aktivierung des Icons [ stehen Sprungmarken ihrer abgelegten Favoriten hinterlegt
werden. So konne Sie hier Seiten die Sie regelmaliig benotigen direkt ablegen um direkt auf
diese zugreifen zu kdnnen.

o Mit Aktivierung des Icons (@]
werden.

kdénnen die internen Hilfedateien zu TYPO3 aufgerufen

o Unter der Anzeige ihres aktuellen Benutzeraccounts kénnen folgende Aktionen
aufgerufen werden.

- ,Benutzereinstellungen” - hier kénnen individuelle Einstellungen wie zum Beispiel
Sprache des Backends, Hinterlegung eines Avatars zum Benutzerkonto festgelegt
werden.

~Logout” - wenn sie eine Arbeitssitzung beenden mochten, melden Sie sich mit dem
Button ab. TYPO3 speichert Ihre letzte Arbeitsposition und kehrt beim nachsten
Einloggen an die Stelle zurick.

@ Wit der internen Suche kdnnen Sie nach Seiten, Datensatzen oder Inhalten in Ihrem
Webauftritt suchen, um diese direkt in die Bearbeitung zu holen.
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4 Die einzelnen Module

Je nach eingestellten Benutzerrechten stehen in der linken Spalte des TYPO3 Backend
unterschiedliche Module zur Verfugung.

4.1 Das Modul WEB > ,,Seite*

Den Uberwiegenden Teil Ihrer Arbeit werden Sie in dem Modul ,Seite” verrichten.
Mit dem Aufruf des Moduls stehen die beiden Ansichten

€@ Navigationsleiste” mit der hierarchischen Ansicht der Seitenstruktur und
9 ~Detailansicht” mit der Mdglichkeit der Editierung der einzelnen Seiteninhalte

zur Verfugung

Qv La} Spalten v Pfad: /Home/Kompetenzen/ | | Programmierung & Apps [21]

B Q i) 2

v -
w e o Programmierung & Apps 9

‘ [+ Agentur

* [+ Referenzen
* [+ Kompetenzen
’ & Blog

* [+ Kontakt

*'_ Service

,E—E‘+ Inhalt

Kategorien
: Mitarbeiterdaten
>3 Newslatter Ef mnhalt

Individuelle Programmierung & Apps

’?‘4. Inhalt

Individuelle Programmierung

Programmierung ..von der Stange”, fertige Softwarelésungen, Shop- oder Content Management
Systeme reichen oft fir die Zwecke unserer Kunden. RegelmaBig aber ist mehr gefragt.
Erfahren Sie mehr Uber unsere Kompetenz in diesem Bereich
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4.2 Das Modul WEB > ,,Anzeigen*

Uber das Modul ,Anzeigen” kann eine Vorschau der aktuell in Bearbeitung befindlichen Seite

angezeigt werden.

TYPO3 unterstutzt sie dabei sogar in der Arbeit fir unterschiedliche Endgerate (Responsive

Design)
Qv

4’ 1hr TYPO3 Server

v Home
Agentur
Referenzen

Kompetenzen o
& Blog

Kontakt

=7 Service

&7 Kategorien

=7 Mitarbeiterdaten
=7 Newsletter

Pfad: /Home/Kompetenzen,/ Programmierung & Apps [21]

B Sdl b
Breite
Automatische Grébe 9 v
Ll
vision
—
— connect
—

INDIVIDUELLE PROGRAMMIERUNG & APPS E

INDIVIDUELLE PROGRAMMIERUNG

Programmierung ,von der Stange”, fertige Softwareldsungen, Shop- cder Con-
tent Management Systeme reichen oft fir die Zwecke unserer Kunden. Regel-
malig aber ist mehr gefragt.

Erfahren Sie mehr Gber unsere Kompetenz in diesem Bereich

o Klicken Sie auf einen Seitentitel einer Seite in der ,Navigationsleiste”, um sich im rechten
Bereich ,Detailansicht” die Vorschau anzeigen zu lassen.

9 Wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste eine DarstellungsgrofRe in der Sie die Vorsachau der
Seite angezeigt bekommen mochten.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 9
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4.3 Das Modul WEB > ,Liste“ =

Das Modul WEB>Liste bietet eine tabellarische Sicht auf die Datenbankeintrage, die mit der
aktuell gewahlten Seite in Verbindung stehen. Hier kénnen diese auch direkt bearbeitet,
verschoben, geldscht oder neu angelegt werden.

E BLE Q O Yy ?
©' 1hr TYPO3 Server p .
+® Home rogrammierung & Apps
f--EAgentur
* Referenzen 9
v-|[»] Kompetenzen Seite (3) » a
' Beratung & Waorkshops
* Konzeption & Design [} Seitentitel
| ] CMS, TYPO3 & Extensions
o T Progre.lmmlerung&}\pps. & Individuelle Programmierung @& [} @ W i [ 9 R v 4 ]
|@ Individuelle Programmierung
Programmierung
e Programmierung ® [ O 0 i DR a v 4 » |
Shop-Lésungen
Enterprise Social Network Apps ® [ © 0 i [ D [Q a 4 » 0
SEO & Tracking a o
Support, Schulung & Hosting

¢’ Blog
»-[[+] Kontakt

» £ Service Seiteninhalt (6) > -
-7 Kategorien

B9 Mitarbeiterdaten + Uberschrift

»#7 Newsletter

~| Individuelle Programmierun.. @& & @ M i E 9 + v 0ok
=| Individuelle Programmierung @& & @ MM i E D + a w 0 &k
=| Apps ® SO0 i BED + a v 0 ok

o Im obigen Beispiel wurde die Seite ,Programmierung & Apps" ausgewahlt.
9 Die Seite hat ,,Programmierung & Apps” 3 weitere Unterseiten
9 Die Seite hat ,Programmierung & Apps” 6 Inhaltselemente

In der oberen Leiste stehen folgende Funktionen zur Auswahl:

B, Neuen Datensatz erstellen™: Dies kann eine Seite, ein Inhaltselement o. 4. sein.
= .Web Seite anzeigen”: Offnet eine Vorschau in einem neuen Tab oder Fenster

[2 JSeiteneigenschaften bearbeiten”. Hier kann z. B. der Seitentitel geandert werden

Q ,Suche-Werkzeugleiste umschalten*. Offnet das Suchfenster um nach Datensétzen zu
suchen

¥ .Cache dieser Seite [6schen”. Loscht den Cache und generiert die Seite neu

o ,Neu laden”: Aktualisiert die Ansicht in dem aktuellen Fenster

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 10
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ks ,Ein Lesezeichen fiir die aktuelle Seite erzeugen”: legt ein TYPO3 internes Lesezeichen fur
den direkten Zugriff an.

? LHilfe”: Zeigt einen kontextabhangigen

4.3.1 Bearbeitungsfunktionen

Im Modul ,Web>Liste" stehen folgende Funktionen zur Verfligung

® SO0 i BED + a v 0 &

Mittels der Icons kénnen Sie folgende Aktionen ausfuhren:
® Website anzeigen
# Datensatz bearbeiten
© Den Datensatz zu verbergen/nicht zu verbergen
@ Den Datensatz I6schen
i Informationen
& Inhaltselement auf der Seite verschieben
® Anderungsverlauf (Historie) anzeigen und ggf. zurticksetzen
I+ Neuen Datensatz nach diesem Datensatz anlegen
»+ Nach oben Verschieben
¥ Nach unten verschieben
o Element kopieren (in die Zwischenablage des TYPO3 Backends legen)

k Element ausschneiden, um es auf einer anderen Seite einzufiigen

@ Apout o w1 Y U
o Durch Klicken auf das Icon vor
dem jeweiligen Inhaltselement — .
. . . . . hrift
erhalten Sie (wie im Seitenbaum) ein
.. . . = O eso0m i BD+ v o

Kontextmend, das die gleichen , o 9

. . . . . & Uberuns & © [0 i BE9D + a « (]
Aktionsmoglichkeiten anbietet. 9

9 Um einen Seiteninhalt zu ;
bearbeiten, klicken Sie auf das Stift-lcon des jeweiligen Datensatzes (,Datensatz bearbeiten”)
oder wahlen im Kontextmenu , Bearbeiten”.

sansicht

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 11
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4.4 Das Modul WEB > ,,Info*

Im Modul ,,Info” kdnnen Informationen zur aktuell ausgewahlte Seite abgerufen werden.

IFRIAYG L& Log v o Pfad: /Home/Service/ | | Testseite [280]
B ¢

' 1hr TYPO3 Server

v{) Home

Agentur

Referenzen

Kompetenzen [&lle Benutzer] ~
Beratung & Workshops

Administrationsprotokoll

Benutzer:

e

. . Max:
Konzeption & Design
CMS, TYPO3 & Extensions 20 he
v Programmierung & Apps Tiefe:
& Individuelle Programmierung
Diese Seite A

Programmierung
Apps Zeit:
Shop-Lésungen

Diese Woche v
Enterprise Social Network
SEO & Tracking Aktion:
Support, Schulung & Hosting [Alle] v
& Blog
Kontakt Nach Seite anordnen: []
=7 Service Festlegen
=7 Kategorien
=7 Mitarbeiterdaten
#7 Newsletter

Protokoll vom 26-12-2016 00:00 bis 28-12-2016 15:11

28-12-2016
F Zeit Benutzer Tabelle Aktion Details
Record 'Uberschrift des Inhaltselements’
redakteur B
(via (tt_content:981) was updated. (Online).
13:16:03 e admin) tt_content Aktualisieren Anderungen in Feldern:
- LIVE spaceBefore,spaceAfter|18n_diffsource. 5)

(msg#1.2.10)

Uber die Drop-Down-Liste o kdnnen folgende Ansichten aufgerufen werden.

,Log” Eine individuell konfigurierbare Ansicht der Bearbeitungshistorie mit der Moglichkeit
einzelne Bearbeitungsschritte rickgangig zu machen.

~Seitenbaumubersicht”: Ein Darstellung der aktuellen Seite sowie je nach Auswahl der Ebenen
darunter mit Informationen zum Cache-Verhalten, Alter oder einer Ubersicht der
verwendeten Datensatze.

,Ubersetzungstbersicht* Eine Darstellung der aktuell vorhandenen Ubersetzungen fir diese
Seite.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 12
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4.5 Das Modul WEB > ,,Funktionen* E

In dem Modul ,Funktionen” kénnen folgende Funktionen tber die Drop-Down-Liste o
aufgerufen werden.

[.?. Y o Mehrere Seiten erzeugen ¥ Pfad: /Home/Kompetenzen/ Programmierung & Apps [21
©’ 1hr TYPO3 Server .
*® Home Mehrere Seiten erzeugen

» | Agentur

»[5] Referenzen Neue Seiten anlegen:

v Kompetenzen

* Beratung & Workshops Seite 1:
* Konzeption & Design

»-[7] €Ms, TYPO3 & Extensions

' Programmierung & Apps

@ Individuelle Programmierung Typ:
Programmigrung

Apps

|1 Shop-Lésungen

Enterprise Social Network
SEOQ & Tracking

Y support, Schulung & Hosting
-7 Blog

* Kontakt

» B Service Typ:

Standard v

Seite 2:

7 Kategorien
-7 Mitarbeiterdaten
» 50 Newsletter

Standard v

~Mehrere Seiten erzeugen”: Sollen innerhalb eines Menuibaums viele Seiten auf einmal
angelegt werden, kann diese Funktion gewahlt werden.

Far die neuen Seiten kdnnen in dem Bearbeitungsformular Seitentitel und Seitentyp
voreingestellt werden.

.Seiten Sortieren”. Mit dieser Funktion kdnnen alle Seiten unterhalb der aktuell gewahlten
Seite nach folgenden Kriterien sortiert werden:

Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt, Erzeugungszeitpunkt
Die Reihenfolge sowohl aufsteigend als auch Absteigend sortiert werden.

Hinweis: Ein hiermit durchgeflUhrte Sortierung kann nicht tber die Historienfunktion
rackgangig gemacht werden.
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4.6 Das Modul WEB > ,,Formulare*

Mit dem Modul Formulare werden die im Webauftritt angelegten Formulare angelegt,
verwaltet und editiert.

Manage forms

Edit existing forms

+ Form name o Location e References

= Kontakt 9 ra M 1:/user_upload/kontakt.yaml 1

o Legen Sie mit dem Symbol + eine neue Formular mit dem Assistenten an.
9 Bearbeiten Sie hier bestehende Formulare

# Bearbeiten des Formulars mit dem Formular Editor

Kopieren eines bestehenden Formulars

il Loschen des gewahlten Formulars

9 Pfad zur Vorlagendatei des gewahlten Formulars. Hier kann das gewahlte Formular
direkt mit einem Texteditor bearbeitet werden.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 14
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4.6.1 Der ,,Formular Editor“

Der ,Formular Editor” bietet eine komfortable Moglichkeit der Erstellung und Bearbeitung
von Onlineformularen.

I:‘?' ®  [B save H L o
=Y Kontakt 9 Kontakt [~ Name o 1

A Contact Form (Page)
t Name (1ot Element name
I Subject (Tesxt) =z B -
! ( = B age 1 of 2 B
I Email (Text) e Name
=| Message (Textarea)
[5] Summary page (Summary page) Contact Form Placeholder

[3 Create new page Name

Text: name

Default value

Required field

Subject *

Validators

I Email * U Add validator v

@ In der oberen Leiste finden sich die Menueintrage zum Speichern [B] Save und

Abbrechen x der Bearbeitung. Mit den Icons + = kann in den Bearbeitungsschritten vor
und zurtck gesprungen werden.

9 In dieser Spalte findet sich eine hierarchisch strukturierte Ansicht der Formularinhalte.
Durch Anklicken der Eintrage kann direkt zu Editierung der einzelnen Inhalte gesprungen
werden.

0 In dieser Ansicht kdnnen einzelne Formularelemente per Drag-and-Drop verschoben
neue Elemente angelegt und bestehende Elemente gel6scht werden. Aktive Elementre sind
blau markiert.

U Dieses Symbol weist darauf hin, das in diesem Formularelement eine Validierung
stattfindet

@ In dieser Spalte kénnen die Inhalte der gewahlten Formularelemente direkt bearbeitet
werden. Die Ansicht andert sich je nach gewahltem Element.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 15



vision

connect

4.7 Das Modul DATEI > ,,Dateiliste* E

In dem Modul ,,DATEI > Dateiliste” kbnnen Dateien auf dem Webserver abgelegt, angelegt
und verwaltet werden.

Hinweis: Die hier gelisteten Dateien liegen physikalisch auf dem Server. Sollten diese einmal
geldscht werden, so kdnnen sie nicht wie zum Beispiel Seiten oder Inhalte Uber die
Datenbank wieder hergestellt werden.

o o7 r & E

epfad: fileadmin/ (auto-created):/bilder/ = headerbilder 9 Dateien, 0.94 MB
Ol te|| ?

m

~ & Bild H
ider headerbilder
- aktionen
esn
headerbilder Suche
jobs
karten Dateiname o Typ Datum Gribe LS Ref.
kompetenzen .
4 default.jpg JPG 14-D1-13 36KB LS 1
logos
meldungen 1 Hohenzollernstr-VisionConnect.jpg PG 20-11-15 172KB LS -
mitarbeiter i
] Kompetenzen.jpg JPG 20-11-15 60KB LS 1
partner
projekte 7 Kontakt.jpg JPG 20-11-15 56KB LS 1
projektphasen .
X 1 Referenzen.jpg JPG 20-11-15 80KB LS 1
seodiver
slider 1 Suche_Impressum.jpg JPG 20-11-15 51KB LS 3
ial-shari .
e ! 3 unternehmen.jpg PG 14-01-13 213KB LS -
typo3waorkbench
videos 1 websitecheck-webanalyse.jpg JPG 31-03-16 237KB LS -
3 workbench.jpg JPG 06-03-13 57KB LS 1

[] Erweiterte Ansicht
Vorschaubilder anzeigen

[ Zwischenablage anzeigen

Im obigen Beispiel wurde das Verzeichnis ,Bilder > headerbilder” gewahlt.
o Verzeichnisbaum der aktuell verfigbaren Ordnern auf dem Webserver
9 Pfadangabe des aktuell gewahlten Verzeichnisses.

€ Suche fur Dateien

@ Tabellarische Liste der aktuell in dem gewéahlten Ordner vorhandenen Dateien
Folgende Spalten finden sich in dieser Ansicht:

~Dateiname”: Ausgabe des Dateinamens auf dem Server

L Typ“ Dateityp der Datei

~Datum”. Datum der Erstellung (Ablage auf dem Server) der Datei
,Grofse”. DateigrofRe fur den Download

»LS": Berechtigungen an dieser Datei: Lesen (L) und Schreiben (S)

~Ref.”. Referenz - wie oft diese Datei im System eingesetzt wurde. Durch klick auf die
Zahl werden die einzelnen Inhaltselemente dazu angezeigt.
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4.7.1 Bearbeitungsfunktionen

In der Dateiliste konnen Dateien auch bearbeitet werden:

X ,Eine Ebene héher gehen™ In der Ordnerstruktur eine Ebene nach oben gehen

[

~Dateien hochladen”; Neue Dateien vom aktuellen Arbeitsplatz auf den Server Ubertragen.

]

~Neu": Neue Dateien (TXT, HTML, CSS) anlegen

]

,Neu laden”: Aktualisiert die Ansicht in dem aktuellen Fenster

e »Ein Lesezeichen fir die aktuelle Seite erzeugen”: Legt ein TYPO3 internes Lesezeichen fur
den direkten Zugriff an.

?  Hilfe". Zeigt einen kontextabhangigen Hilfetext

Durch aktivieren von ,Erweiterte Ansicht” und , Zwischenablage anzeigen” kénnen zusatzliche
Bearbeitungsfunktionen aufgerufen werden.

E &#sb i @ [0 k

B .Ansehen”: Offnet ein neues Fenster, in dem die Datei als Vorschau angezeigt wird.

&& ,Ersetzen”: Ermoglicht das Ersetzen einer Datei mit einer neuen Version, auch wenn der
Dateiname geandert wurde.

=g ,Umbenennen”: Ermdglicht es den Dateinamen zu andern

1 ,Info": Hiermit kdnnen alle der Dati zugehorigen Informationen, wie z. B. GroR3e und
Referenzen auf einen Blick abgerufen werden.

M ,Loschen”: Hiermit kann eine Datei dauerhaft vom Server geldscht werden. Dieser
Prozess ist nicht umkehrbar.

[0 .Kopieren“: Kopiert die Datei in die Zwischenablage von TYPO3

3 ,Ausschneiden”: Die Datei in die Zwischenablage legen und durch einfligen verschieben

Weitere Funktionen stehen im Kontextmenu zur Verfugung, das durch ' Bearbeiten
Klick auf das Icon der jeweiligen Datei aufgerufen werden kann. ®h Umbenennen

1 Info
[7] Kopieren

& Ausschneiden

T Léschen
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5 Das Anlegen und Andern von Seiten

5.1 Das Grundsatzliche vorab:

In TYPO3 bildet eine Seite den Rahmen flur eine Anfrage auf lhrer Website. Sie liefert den
Container fur verschiedene Inhalte, die darauf abgebildet werden. Sie hat eine eigene ID-
Nummer und in der Regel einen Titel, eine Beschreibung, ein bestimmtes Aussehen welches
durch ein ihr zugewiesenes Template bestimmt wird usw.

Die Hierarchie (Struktur) der Seiten wird durch den Seitenbaum abgebildet und erzeugt in der
Regel Seitennavigationsangaben (Links) auf Ihrer Website.

Je nachdem was eine Seite leisten soll, gibt es verschiedene Seitentypen. So besteht z. B. ein
Unterschied darin, ob eine Seite im MenU angezeigt werden soll oder nicht.

Die Inhalte (Text, Bild, Tabellen...) werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie
abgebildet.

5.2 Das Anlegen einer neuen Seite

TYPO3 macht Ihnen das Anlegen einer Seite denkbar einfach.

o Bestimmen Sie an welcher Stelle Sie die
Seite im Strukturbaum erstellen wollen und e Ansehen
verwenden Sie mittels Kontextmen (Klick auf

] ] @ Aktivieren
das Seiten-lcon links neben dem Textlink) die .
_ [# Bearbeiten o
Aktion L4 Neu. ‘
i1 Info

) Verlauf/Riickgsngig

Seitenaktionen b [_?_ MNeu

Teilbereichsaktionen F

¥ Ausschneiden
[T Kopieren
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9 Alternativ konnen Sie auch Uber den Aufruf des Assistenten Icon im [} Seitenkopf einer

jeden Seite eine neue Seite anlegen.

Unser Beispiel zeigt den ,Assistenten" zur
Seitenerstellung mit der Méglichkeit der genauen
Positionsbestimmung der neuen Seite.

Unser Ausgangspunkt war die Seite ,Programmierung
& Apps". Unterhalb dieser kdnnen wir nun nach dem
Anwahlen des Icons [1 und der Auswahl des
Seitentyps [1 [ & @ % <= per Drag-and-Drop
unsere neue Seite vom Typ Standard ablegen.

Haben Sie die Position der Seite bestimmt, erhalten
Sie das Formular zu Bearbeitung der
Seiteneigenschaften.

0 Ganz oben befinden sich ein Drop-Down-Menu
zum Sichern der Eingaben, darunter mehrere
Menupunkte, unter denen die Daten der neu
angelegten Seite gespeichert werden. Mdchten Sie die
Eingaben sichern wahlen Sie

[ ~Speichern”. Weitere Optionen sind

[+ ,Seite speichern und anzeigen” sowie

[E2 ,speichern und schlieRen”

Zusatzlich kdnnen Sie noch zwischen

x|, Dokument schlieBen” (ohne die Anderungen zu
speichern) und

T . Entfernen” (I6schen der Seite)

wahlen.

Hl 2] o
B £ B

%’ 1hr TYPO3 Server
v

) Home

»[[+] Agentur

* [#] Referenzen

v [+] Kompetenzen

* Beratung & Workshops

' Konzeption & Design

» [ CMSs, TYPO3 & Extensions
* Programmierung & Apps
Shop-L&sungen

Ent| & Standard work
[ SEGorwaswmyg

Support. Schuluna & Hostina

Pfad: /Ho

b 4 |E]Spewchern -

[ Seite speichern und anzeigen

[E% Speichern und schlieBen

Sei parbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten

- O

Seite

Typ

Standard

Titel
Seitentitel

[Standard-Titel]

Alternativer Navigationstitel

Untertitel

o Als wichtigsten Schritt wahlen Sie nun unter dem Reiter ,Allgemein” den Typ der neuen

Seite.

In der Regel wird es sich um "Standard" handeln. Die zur Verfligung stehenden Typen stellen

wir auf den nachsten Seiten einzeln vor.
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5.3 Das Bearbeiten der Seiteneigenschaften

5.3.1 Reiter ,,Allgemein*

Seite "Testseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff
Seite
Typ
Standard hd
Titel
Seitentitel

Neue Seite| 6‘

Alternativer Navigationstitel

2
(3

Untertitel

.Seitentitel": Er ist zwingend erforderlich (erkennbar an dem Icon ﬂ) und wird in der
Regel als Mendtitel in Ihrer Website angezeigt.
Bei der Eingabe des Titels werden die ihnen noch zur Verfugung stehenden Zeichen in einem
blauen Kasten unterhalb des Eingabefeldes angezeigt.

9 . Alternativer Navigationstitel": Hier kann ein alternativer Titel fir die Ausgabe in den
Menuelementen der Webseite angegeben werden.

.Untertitel”; Sofern dieses Feld bei der Generierung der Seite ausgelesen wird, kann hier
ein Untertitel angegeben werden.
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5.3.2 Reiter ,,Metadaten*

Seite "Testseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Zusammenfassung

Inhaltsangabe

Meta-Tags

Schlagworte

Beschreibung

(3

Sofern die Eingabe von unterschiedlichen Metadaten Uber die TYPOScript Programmierung
vorgesehen ist, kdnnen in diesen Feldern erweiterte Informationen wie Autor, E-Mail,
Inhaltsangabe, Stichworte oder Beschreibung der einzelnen Seite angegeben werden.

€@ inhaitsangabe: Dieses Feld wird von TYPO3 bei der Verwendung des Inhaltselements
»Sitemap” in der Einstellung ,Sitemap mit Inhaltsangabe” mit ausgegeben.

9 Schlagworte: Hier kbnnen kommasepariert Begriffe eingetragen werden, die den Inhalt
der Seite beschreiben. Diese kédnnen dann je nach Programmierung des Templates als META
Keywords ausgegeben werden. Dieses Feld wird von TYPO3 bei der Verwendung des
Inhaltselements ,Sitemap” in der Einstellung ,Verwandte Seiten (nach Stichworten)” genutzt.

9 Beschreibung: Hier kann ein Kurztext eingegeben werden, der je nach Programmierung
des Templates als META Description in der Seite ausgegeben wird.
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5.3.3 Reiter ,,Erscheinungsbild*

Seite "Testseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinunasbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Seitenlayout

Frontend-Layout

Standard -

Backend-Layout (nur fiir diese Seite) o

Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite 9

Sejte

o Im Reiter Erscheinungsbild kdnnen unterschiedliche Ausgabedarstellungen der Seite
festgelegt werden. Die Verwendung der einzelnen Felder als auch die zur Verfugung
stehenden Auswahlmaéglichkeiten hangen mit der Programmierung des Templates
zusammen.

@ . Ersetze Inhalt”: Hier kann eine bestehende Seite aus dem Auftritt eingebunden werden,
deren Inhalt dann in der aktuellen Seite ausgegeben wird.
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5.3.4 Reiter ,,Verhalten“

Seite "Testseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Links zu dieser Seite

URL-Alias

Linkziel

Caching

Cache e

[] Deaktivieren

Sonstige
In Indexsuche einbeziehen o

[] Deaktivieren

Unter dem Reiter ,Verhalten” kdnnen die Einstellungen fur die Links zu diese Seite, das
Caching sowie die Sprache und Sonstige Einstellungen vorgenommen werden.

o LAlias” Um der Seiten einen ,sprechenden” Namen in der URL zu geben (z. B.
kontakt.html) kann ein Alias vergeben werden. Dieser darf keine Leer- oder Sonderzeichen
enthalten. zudem kann ein Alias immer nur einmal vergeben werden.

9 »Linkziel”; Hier kann angegeben werden, ob die Seite ,in einem neuen Fenster” ge6ffnet
werden soll. Klassisch wird dann hier,,_blank” eingetragen. Durch Vergabe eines Namens z.
B. ,MeinFenster” kdnnen auch andere Seiten in neu gedffneten Tab oder Fenster geladen
werden.

Dazu muss nur bei diesen Seiten das gleiche Linkziel angegeben werden.

e »Caching”: Um Serverlasten zu verringern und Antwortzeiten des Servers so klein wie
moglich zu halten, werden die Internetseiten ,gecached”. Dieser Cache wird je nach
Programmierung nachts geleert und am nachsten Tag neu aufgebaut. Hier kann das Caching
einer jeden Seite individuell beeinflusst werden.

o JIn Indexsuche einbeziehen” Durch aktivieren der Checkbox kann die aktuelle Seite aus
der lokalen Seitensuche ausgeschlossen werden. .
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5.3.5 Reiter ,,Ressourcen*
Seite "Testseite” bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien

Dateien
Media

[ Meue Relation erstellen o

Je nach Programmierung des Templates oder Themes kann es moglich sein hier Dateien

anzugeben. Meist geschieht dies, wenn zum Beispiel grol3e Grafiken im Seitenkopf
ausgegeben werden sollen.

o Klicken Sie auf ,Neue Relation erstellen” um den ,TYPO3 Medien Browser” (siehe Kapitel
Der ,TYPO3 Element Browser”) aufzurufen und die gewlnschte Datei auszuwahlen.
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5.3.6 Reiter ,,Sprache*

Seite "Testseite” bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinunasbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff

Sprache

Lokalisierung

[ standardibersetzung verbergen o
[] Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fur die aktuelle Sprache vorhanden ist 9

Sofern Ihr Webauftritt mehrsprachig ausgelegt ist, kann hier eingestellt werden wie mit der
Seite umgegangen werden soll, sofern diese z. B. in der zusatzlichen Sprachvariante noch
nicht redaktionell eingerichtet wurde.

o JStandardiibersetzung verbergen”. In TYPO3 werden alle Seiten initial in der Basissprache
angelegt. Soll eine Seite nur in der Ubersetzung aber nicht in der Basissprache erscheinen
muss diese Checkbox aktiviert werden.

9 ,Seite verbergen, wenn keine Ubersetzung fur die aktuelle Sprache vorhanden ist”: Mit setzen
dieser Checkbox kann TYPO3 angewiesen werden in den Menus der Sprachversion die Seite
nicht mit anzuzeigen, sofern noch keine Ubersetzung vorhanden ist.
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5.3.7 Reiter ,,Zugriff*

Seite "Testseite” bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff
Sichtbarkeit

Seite

Deaktivieren o

In Meniis

[] Verbergen 9

Veréffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum

it

Ablaufdatum 0

it

Auf Unterseiten ausdehnen

[] Aktiviert o

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewdhlte Objekte Verfiighbare Objekte

T

]|

A Mach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:__

I4

Unter dem Reiter ,Zugriff” konnen die Einstellungen fur die Sichtbarkeit der Webseite sowie
die Veroffentlichungsdaten und die Zugriffsrechte vorgenommen werden.

o ~Deaktivieren”: alle neu angelegten Seiten sind zunachst standardmaRig verborgen, das
heil3t, dass diese Seiten im Webauftritt nicht angezeigt werden. Durch die Vorschaufunktion
innerhalb lhres TYPO3 Systems kdnnen Sie sich als angemeldeter Redakteur diese Seiten
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jedoch in der Vorschau ansehen.

9 »In Menis verbergen”: Seiten kdnnen in der Verzeichnisstruktur des Auftrittes versteckt
werden. Sie werden im MenuU der Webseite verborgen. Das heil3t, sie werden im Menu nicht
angezeigt, dennoch sind diese Seiten aber anders als unter dem vorherigen Punkt ,Seite
verbergen” erreichbar, sofern ihre URL bekannt ist. Der haufigste Anwendungsfall sind die so
genannten ,Danke-Seiten”, die nach dem erfolgreichen Versenden von Formularen
aufgerufen werden.

9 JVeroffentlichungsdatum und Ablaufdatum” Fugen Sie fir das Start- oder Stopdatum ein
Datum in dem Format TT-MM-YYYY ein. Alternativ kdnnen Sie auch die komfortable
Kalenderfunktion Uber das Icon # aufrufen und das Datum durch anklicken wahlen.

0 JInklusive Unterseiten”. vererbt die Einstellungen an alle Seiten unterhalb der aktuellen
Seite.

9 JZugriffsrechte fur Benutzergruppen”: Hier kann festgelegt werden welche
Benutzergruppen Zugriff auf diese Seite innerhalb eines passwortgeschutzten Bereiches
erhalten .
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5.3.8 Reiter ,,Kategorien*

Seite "Testseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien

Kategorien
v =]
¥ " [ Kategorie ”~
¥ % [ Branchen
[ verlage
[ stiftung
& [ Institutionen
& [ Offentliche Projekte
(] Energie
[ pienstleistungen
[ Immabilien
(] Personaldienstleistungen
(] Handel
(] Finanzen
[ Industrie
[ medien
(] Transport
(] verkehr
[ Gesundheit
[J kammern
[ verbande
[ kultur v

gl
1
a

Innerhalb von TYPO3 kdnnen Seiten, wie auch einzelne Inhalte mit Kategorien versehen
werden. Die Zuordnung von Kategorien kann bei der Verwendung des Inhaltselements
,Sitemap” in der Einstellung ,Seiten flr die ausgewahlten Kategorien” oder ,Inhaltselemente
far die ausgewahlten Kategorien” genutzt.
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5.4 Das Verschieben / Kopieren einer Seite

Wollen Sie die Position der Seite nachtraglich verandern oder wollen Sie eine Seite kopieren,
so kénnen Sie dies sehr einfach per ,Drag and Drop” tun. Eine weitere Moglichkeit besteht
im Verwenden der Pfeiltasten oder des Assistenten, die bzw. den Sie mit Hilfe des Moduls
,Liste" erreichen.

5.4.1 Das Verschieben / Kopieren einer Seite per ,,Drag and Drop*“

Im folgenden Beispiel soll die Seite ,Uber uns” hinter die Seite ,Aktuelles” verschoben
werden.

. v 48 Agentur 77////0

¥ | Aktuelles ,,,,f,,,,,,,,,,e
| Meldu -
: i Uber uns
Firefo; o - e
»-| 1 Jobs Zum Kopieren Strg driickend—
Partner

: Kennzahlen

* ‘| 1 Engagement
: . @ Vortrage & Infos
F Bl Testbereich

0 Klicken Sie mit der linken Maustaste in der Navigationsleiste auf das Icon der Seite, die
Sie verschieben mdchten.

9 Halten Sie die Maustaste gedrickt und ziehen Sie sie auf das Icon der Seite, hinter die Sie
die neue Seite verschieben wollen (in unserem Beispiel ,News"). Lassen Sie die Maustaste
los. Die Position wird IThnen durch eine hellblau Linie angezeigt.

9 Das Kopieren funktioniert ebenso wie das Verschieben, Sie muissen nur noch dabei die
Taste ,Strg” gedruckt halten.
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5.4.2 Das Verschieben einer Seite mit den Pfeiltasten

Wahlen Sie in der Werkzeugleiste (Modulleiste) im Bereich ,Web"” das Modul ,, Liste".
Aktivieren Sie, wenn nicht bereits geschehen, die Boxen , Erweiterte Ansicht” und
~Lokalisierungsansicht”.

7| Erweiterte Ansicht
J| Zwischenablage anzeigen

J| Lokalisierungsansicht

Seite (7) »

[} sSeitentitel

Uber uns &® S o i ED a 4 0
aktuelles ® J O M i 9D a [ a v 4 » O
Jobs @ F O W i 9D a [ a v 4 » O

o Klicken Sie nun auf das Symbol ,nach unten verschieben”, bis die Seite die gewlnschte
Position erreicht hat (in unserem Beispiel einmal).
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5.4.3 Das Verschieben einer Seite mit Hilfe des Assistenten

Die vielleicht komfortabelste und Ubersichtlichste Art besteht in der Verwendung das
Assistenten. Wahlen Sie das Modul ,WEB>Liste” und setzen Sie die Hakchen.

Seite (7) » ~

[} Seitentitel

Uber uns @™ F © o i O
Aktuelles ® O i [ D a [Q « v 4«4 » 0
Jobs ® F O 0 i 3 9D a [ a v 4 » 0

o Klicken Sie auf das Icon ,Seite verschieben”.

¥ Agentur

_____ - [2)

9 In der nun folgenden Ansicht kdnnen sie bequem per Mausklick die neue Position der
Seite festlegen.
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5.5 Das Bearbeiten einer Seite

In unserem Beispiel haben Sie eine Seite vom Typ "Standard" angelegt, den Datensatz
gespeichert und geschlossen. Nun mochten Sie jedoch z.B. den Titel fur die entsprechende
Seite dndern. Wir zeigen Ihnen nun wie Sie die Seite zur Bearbeitung wieder 6ffnen und
welche generellen Angaben durchgangig bei allen Seiten unabhangig vom Typ noch gemacht
werden kénnen.

Die schnellste Moglichkeit eine Seite im Bearbeitungsmodus zu 6ffnen fuhrt Gber den
Seitenbaum mit Hilfe des KontextmenUs der entsprechenden Seite (Klick auf das Seiten-lcon
links neben dem Textlink der Seite).

0 Wahlen Sie im Kontextmenu die Aktion "Bearbeiten".
Daraufhin stehen lhnen sowohl die Daten des Seitenheaders
(Uber ,Seiteneigenschaften bearbeiten”), als auch alle bis zu @ Aktivieren
diesem Zeitpunkt angelegten Seiteninhalte zur Verfigung. [ Bearbeiten

& Ansehen

1 Info

) verlauf/Ruckganagig

Seitenaktionen 3

Teilbereichsaktionen k

Spalten BSprachE: Standard E|
Bl Q
Funktionen im Seitenkopf

S, Webseite anzeigen”. Vorschau der Webseite in einem neuen Browserfenster aufrufen

[% ,Seiteneigenschaften bearbeiten”: Mit dieser Funktion rufen Sie die Eingabefelder zum
Bearbeiten des Seitentitels, der Metatags, oder der zeitbasierten Ablaufsteuerung der
Webseite auf

Q ~Such-Werkzeugleiste umschalten”. (nur bei schon angelegten Datensatz.)

Suchebenen: Djese Sejte v | Beschrankung: = Q, Suchen
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5.6 Der Seitentyp ,,Verweis*“

Der Seitentyp "Verweis" erfullt die gleichen Aufgaben wie der Seitentyp "Externe URL", nur
das er auf eine interne TYPO3-Seite verweist. So ist es Ihnen maéglich in Ihrer Menustruktur
einen Link zu einer internen Seite einzubinden.

Dies hilft Ihnen in der Regel, wenn Sie Ihre Website in Themenbereiche gegliedert haben,
jedoch der Uberpunkt in der Meniistruktur keinen eigenen Inhalt aufweist und deshalb auf
die erste Seite der darunter liegenden Ebene verwiesen werden soll.

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen Kategorien

Typ Verweismodus

Verweis |Z| Erste Unterseite der aktuellen Seite E| 9

Verweisziel

Seite

B 9
@

o Im Reiter ,Allgemein” kann mittels des Icons = den TYPO3 Element Browser aufrufen
und die gewunschte Seite innerhalb des Seitenbaums auswahlen. Mit dem Icon @
entfernen Sie Verweise (diese mussen zuvor markiert sein).

Der TYPO3 Element Browser steht Ihnen an mehreren Stellen der Anwendung immer wieder
zur Verfugung und zeigt je nach Anforderung den Seiten- oder Dateibaum an.

9 In fast alle Datensatzen kann die sogenannte ,LIVE“-Suche verwendet werden. Tippen Sie
hier einfach die ersten Buchstaben der gesuchten Seite ein und wahlen Sie Ihre Seite aus
den angezeigten Ergebnissen.

9 Im Standardfall werden Sie die Drop-Down-Liste ,Verweismodus” mit der Auswahl ,Erste
Unterseite” verwenden.
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5.7 Der Seitentyp ,,Link zu externer URL*

Mochten Sie in Ihrer Menustruktur einen Link zu einer externen Seite einbinden, kdnnen Sie
den Seitentyp "Link zu externer URL" verwenden. Beachten Sie jedoch, dass TYPO3 nicht fur
die Konsistenz der Adresse und evtl. Anderungen garantieren kann.

9 Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien
Typ:

Link zu externer URL hd
Titel

Seitentitel

Testseite o

Alternativer Navigationstitel

Untertitel

Protokoll A URL

ST - 2]

0 Im Formularbereich ,Seitentitel” stehen Ihnen die gleichen Eingabemadglichkeiten wie
beim Typ "Standard" zur Verfugung. Der ,Seitentite/”: wird innerhalb der Menustruktur fur
den Externen Link angezeigt.

9 Im Reiter ,URL" geben Sie bitte an:

,URL" Die Adresse der externen Website, des externen Dokuments oder der E-Mail-Adresse.

9 .Protokoll”. Der Typ gibt die Art des Links und des zu verwendeten Protokolls an. Zur
Auswahl stehen , Auto”, ,http://*, ,https://*, ,ftp://* und , mailto:”

In der Regel werden Sie hier eine Adresse vom Typ ,http://“ eingeben. Beachten Sie, dass bei
ausgewahltem ,Typ" ,http://*im Feld ,URL" die Webadresse ohne vorangestelltes , http://*
angegeben werden muss (alternativ kdnnen Sie unter ,Typ” die leere Option ,,Auto”
auswahlen und ins Feld ,URL" die Webadresse mit vorangestelltem ,http://* eingeben).
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5.8 Der Seitentyp ,,Ordner” [

Dieser Seitentyp wird nicht auf der Website abgebildet und kann auch nicht als Seite

aufgerufen werden.

_ _ . _ . V' 1hr TYPO3 Server
Er dient vielmehr dazu, innerhalb einer Struktur bestimmte v-@ Home

Seiten zu sammeln oder einen Container flr verschiedene

* [+] Agentur
Inhaltstypen darzustellen. , B Referenzen
Diese Inhalte kdnnen dann von anderen Seiten referenziert * [+] Kompetenzen
werden, so dass die Pflege einer Information (z.B. »-¢” Blog
Kontaktadresse) nur im Ordner stattfinden muss. »-[3] Kontakt

,-— Service

’_ Kategorien

'_ Mitarbeiterdaten
» B0 Newsletter
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6 Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten

6.1 Uberblick

Die Inhalte bilden die eigentlichen Informationen auf Ihrer Website. Sie werden den
einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie abgebildet. Sie liegen in TYPO3 als Liste vor und
kdnnen in ihrer Reihenfolge entsprechend sortiert werden.

TYPO3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen, die bei der Eingabe ausgewahlt werden
kdnnen und so das Arbeiten sehr erleichtern.

An welcher Stelle die Inhalte auf der Seite ausgegeben werden, wird durch die Zuordnung zu
Contentbereichen festgelegt. Diese werden durch TypoScript definiert und Uber das
Template der Seite ausgegeben. Die Detailansicht der Datensatze einer Seite wird in Spalten
dargestellt, die in etwa der Darstellung auf der Internetseite entsprechen (Modul ,WEB >
Seite” im Modus ,Spalten”).

Verwalten Sie Inhalte in mehreren Sprachen fur einen Auftritt, werden Ihnen die Inhalte Uber
das Modul ,WEB > Seite” im Modus ,Sprachen” ebenfalls in Spalten entsprechend der
verwendeten Sprachversionen angezeigt.

Sprachen E| Sprache: | standard EI

Schnelleingabe
Spalten
Sprachen

Abb.: Wahlen Sie im Auswahlmenu die Option ,Sprachen”, so werden Ihnen die Datensatze
der Seite wie in der Abbildung unten dargestellt:
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Standard o (english) 9
@ & |7 Uberuns @® 4[4 About

|§E|+ Inhalt

Das Unternehmen

Die VisionConnect GmbH mit Sitz in Hannover ist ein
mittelstdndisches E-Business Unternehmen, das
marktorientiert berat,mit und fiir den Kunden servicestarke
Anwendungen entwickelt,die Kommunikation zur
Zielgruppe gestalterisch anspruchsvoll umsetzt, sowie
komplexe Datenlandschaften konzipiert und realisiert.

Wir begleiten unsere Kunden von der ersten Idee bis zur
Qualitdtssicherung nach Fertigstellung des Projektes.
Unsere Marktaktivitdten konzentrieren sich im
Wesentlichen auf den norddeutschen Raum. Zu unseren
Kunden zihlen fihrende Unternehmen aus
unterschiedlichsten Branchen und namhafte Institutionen.
Der Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt in den Bereichen
der Internet/Intranet-Technologie sowie in der
Realisierung von Cross-Media Projekten.

Seit Uber zehn Jahren sind wir am Markt. In dieser Zeit
haben wir fir unsere Kunden immer wieder hochinnovative
Ldsungen entwickelt und diese stets einem interessierten
Fachpublikum prasentiert. Qualit3t bedeutet flr uns auch:
In einem jungen Medium immer einen Schritt nach vorne zu
gehen und stdndig neue Technologien zu entwickeln.
Innovation, Qualitdt und Service bilden die Basis unserer
lanafristigen Kundenbeziehungen.

[Translate to english:] Das Unternehmen

[Translate to english:] Die VisionConnect GmbH mit Sitz in
Hannowver ist ein mittelstindisches E-Business
Unternehmen, das

marktorientiert berat, mit und fir den Kunden servicestarke
Anwendungen entwickelt,die Kommunikation zur
Zielgruppe gestalterisch anspruchsvoll umsetzt, sowie
komplexe Datenlandschaften konzipiert und realisiert.

Wir begleiten unsere Kunden von der ersten Idee bis zur
Qualitatssicherung nach Fertigstellung des Projektes.
Unsere Marktaktivititen konzentrieren sich im
Wesentlichen auf den norddeutschen Raum. Zu unseren
Kunden z3hlen fihrende Unternehmen aus
unterschiedlichsten Branchen und namhafte Institutionen.
Der Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt in den Bereichen
der Internet/Intranet-Technologie sowie in der
Realisierung von Cross-Media Projekten.

Seit Uber zehn Jahren sind wir am Markt. In dieser Zeit
haben wir fir unsere Kunden immer wieder hochinnovative
Ldsungen entwickelt und diese stets einem interessierten
Fachpublikum prasentiert. Qualitdt bedeutet flr uns auch:
In einem jungen Medium immer einen Schritt nach vorne zu
gehen und standig neue Technologien zu entwickeln.
Innovation, Qualitdt und Service bilden die Basis unserer
langfristigen Kundenbeziehungen.

Die Inhalte werden entsprechend ihrer Contentbereiche in den
Spalten o und 9 abgebildet. Eine Kontrolle mehrsprachigen Inhalts ist auf diese Weise mit
TYPO3 denkbar einfach.

In unserem Beispiel ist die Website zweisprachig gehalten. Es werden die Sprachen
angezeigt:

~Standard” entsprechend der Einstellungen fur die Website.

»(englisch)” als zweite Sprache fur die Website.
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6.2 Neuen Inhalt anlegen

TYPO3 macht Ihnen auch das Anlegen eines neuen Seiteninhalts denkbar einfach.

Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, der Sie ein neues Inhaltselement zuordnen wollen.
Klicken Sie auf den Titel der Seite.

|§_=.||. Inhalt

Das Unternehmen

Die VisionConnect GmbH mit Sitz in Hannover ist ein mittelstandisches E-Business Unternehmen, das

marktorientiert berdt,mit und fir den Kunden servicestarke Anwendungen entwickelt,die Kommunikation zur
Zielgruppe gestalterisch anspruchsvoll umsetzt,sowie komplexe Datenlandschaften konzipiert und realisiert.

Wir begleiten unsere Kunden von der ersten Idee bis zur Qualitdtssicherung nach Fertigstellung des Projektes.
Unsere Marktaktivititen konzentrieren sich im Wesentlichen auf den norddeutschen Raum. Zu unseren Kunden
zahlen fliihrende Unternehmen aus unterschiedlichsten Branchen und namhafte Institutionen. Der Schwerpunkt
unserer Tatigkeit liegt in den Bereichen der Internet/Intranet-Technologie sowie in der Realisierung von Cross-Media
Projekten.

Seit Gber zehn Jahren sind wir am Markt. In dieser Zeit haben wir fir unsere Kunden immer wieder hochinnovative
Lésungen entwickelt und diese stets einem interessierten Fachpublikum prasentiert. Qualitdt bedeutet fiir uns auch:
In einem jungen Medium immer einen Schritt nach vorne zu gehen und standig neue Technologien zu entwickeln.
Innovation, Qualitdt und Service bilden die Basis unserer langfristigen Kundenbeziehungen.

|§E'+ Inhalt

In der Detailansicht kann nun Uber den Button Emhatt| ein neues Inhaltselement an der
Position des Buttons angelegt werden.

Nach dem Anklicken 6ffnet sich eine ElementUbersicht in der Sie ihr gewtnschtes
Inhaltselement auswahlen kénnen.

Keine Sorge! Die Art des gewahlten Inhaltselements kann nachtraglich jederzeit verandert
werden.
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Typischer Seiteninhalt

N s E1 Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente
~Nur Uberschrift

==| Nur Uberschrift

. . ine Uberschrift.
| ,Nur Bilder e

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

~Aufzahlung”

==| Aufzdhlung
Eine einzelne Aufzdhlung.

=== "Tabe”e” ==| Tabelle

Eine einfache Tabelle.

=—| Text & Medien

H u > . - " .
"Text & M ed |en Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

,Dateilinks"

Formulare

Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente

n '
? ,,Anme|def0rmu|ar £\ Anmeldeformular

Ein An-/Abmeldeformular, um passwortgeschiitzte Seiten nur fiir authorisierte Benutzer und
Gruppen zuganglich zu machen.

=] ,,Mall-FOFmU|ar" —1 Mail-Formular

Ein E-Mail-Formular, mit dem Besucher mit IThnen Kontakt aufnehmen kénnen.

Plug-Ins

@ "Al |ge me] nes P|Ug| n“ Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente
Weitere Anzeige kann je nach Allgemeines PlugIn

W3hlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufiigen, das nicht bei den Optionen oben

installierten Plug-Ins variieren. sufgefuhrt st

Besondere Elemente

HH u Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente
,Dateilinks L ¢

Dateilinks
Erzeugt sine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

&L | ,Spezial-Menus"

:l Spezial-Meniis
Erstellt ein Seitenmeni, eine Sitemap oder andere Spezial-Menus.

<>| ,Reines HTML" 25| Reines HTHL

Mit diesem Element kann reiner HTML-Quelltext auf der Seite eingefligt werden.

— ==| Datensitze einfiigen

" Datensatze ei nfuge n” Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente eingebunden.

Abb: Die Auswahl der Inhaltselemente
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6.3 Inhalte bearbeiten

Das Eingabeformular variiert je nach ausgewahltem Inhaltstyp. In jedem Falle finden Sie
oben die bereits bekannten Icons zum Speichern (vgl. Kap. 4.2).

Pfad: /Home/Kompetenzen, Programmierung & Apps [21]

@ S
[Fe Seite speichern und anzeigen e o 6

Se S c rammierung & Apps" neu erstellen

x |E] Speichern

[Ex Speichern und schlieBen

o Mochten Sie die Eingaben sichern wahlen Sie: B .Speichern”.

Weitere Optionen sind: , ™= Seite speichern und anzeigen”, & ,Speichern und neue
erstellen”, , [&% Speichern und schliefSen"

Klicken Sie links neben der Auswahlliste ,, * Dokument schliefSen” ohne die Anderungen Zu
speichern.

9 Es wird der Pfad der Seite sowie dessen ID angezeigt, in der das neue Inhaltselement
eingefugt wird.

€© . /n einem neuen Fenster 6ffnen: = Hiermit 6ffnen Sie das Bearbeitungsformular in
einem eigenen Browserfenster. Dies kann beliebig in der Gré3e verandert werden und
ermoglicht so ablenkungsfreies schreiben.

o ,Ein Lesezeichen fiir diese Seite erzeugen": 17 Setzen Sie ein TYPO3 internes Lesezeichen

um Uber die obere Seitenleiste schnell auf die Bearbeitung (Siehe: 3.Die Oberflache und lhre
Bereiche) dieses Elements zugreifen zu kdnnen.

9 ,TYPO3 Hilfe*. " * Unter dem Fragezeichen stehen jederzeit eine kontextbezogene
Hilfetexte zur Verfugung
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Alle Inhaltstypen verfligen aulRerdem zumindest tUber die Reiter ,Allgemein”,
~Erscheinungsbild”, ,Sprache”, ,Zugriff’, ,Kategorien” und ,Hinweise”

6.3.1 Reiter ,,Allgemein*

o ”Typ”: Er ist die entscheidende IR o EdeoErd | Sredie @nd Emesren  Fomese
Angabe und legt fest welche haltslement

Formularfelder zur Verfugung stehen. Er  _ o

kann nachtraglich noch geandert spatte

werden. Doch beachten Sie, dass nach — . 9

einer gespeicherten Anderung dabei
typspezifische Angaben verloren gehen, e e

Uberschrift
9 LSpalte”. Wahlen Sie den

Contentbereich dem der Inhalt v

zugeordnet werden soll. Als Auswahl 1 . o

werden lhnen die mittels TypoScript Datum

definierten Bereiche in einem Drop- & e

Down-Menu angezeigt. Link

9 ,,Uberschr/ft”: Legen Sie hier eine o &

Uberschrift fur dieses Inhaltselement an. Dies ist eine freiwillige Angabe. Dient aber spater
zur Erzeugung von Seiteninternen Sprungmarken.

o ,Typ” Geben Sie hier die Art der Uberschrift entsprechend ihrer Ordnungsstruktur im
Text wieder. Die korrekte hierarchische Strukturierung ihres Textes mittels Uberschriften
dient Sehbehinderten als auch Suchmaschinen als Orientierung.

»~Datum”: Hier kann ein individuelles Datum eingegeben werden. Die Ausgabe erfolgt je
nach Programmierung des Templates oder Themes. Das Datum hat hier keine weitere
Funktion.

G ,Link” Uberschriften konnen auf beliebige Dokumente innerhalb und aulBerhalb des
Webauftrittes verlinkt werden.
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6.3.2 Reiter ,,Erscheinungsbild*

o »Layout”: Sofern durch die
Programmierung des Templates oder
Themes vorgesehen kénnen hier
unterschiedliche Darstellungsformen des
Inhaltselements gewahlt werden. (z.B.
unterschiedlich farbige Hintergrinde)

9 .Oberer Abstand”, ,,Unterer Abstand”:
Definieren Sie einen Abstand in Pixel, der
vor bzw. nach dem Inhaltselement
eingefugt wird.

e JEinriickungen und Rahmen”; Mit dem
Drop-Down-Menu bestimmen Sie, ob das
Inhaltselement mit einer Linie davor oder
danach von weiteren abgesetzt wird, ob es
eingeruckt werden soll, der Hintergrund
eine Farbe erhadlt, oder das ganze Element
mit einem Rahmen umgeben wird.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache

Layout des Inhaltselements

Layout
Standard v
Oberer Abstand
0
Unterer Abstand
0
Einriickung und Rahmen

Standardframe v

Links

In Meniis zeigen

© © © ©

Aktiviert
Link zum Seitenanfang anfiigen

5/

[ Aktiviert

vision

connect

Zugriff Kategorien Hinweise

o .Im Meni zeigen”: Das Inhaltselement ,MenU/Sitemap” bietet die Mdglichkeit durch
Auswahl des Menutyps ,Abschnittsibersicht mit Seiteninhalt” eine Linkliste der
Uberschriften mit entsprechenden Sprungmarken zu erzeugen. Um dort zu erscheinen,

muss diese Checkbox aktiviert sein

9 ~Link zum Seitenanfang anftigen“. Bei sehr langen Seiten kann durch aktivieren der
Checkbox ein Link zum Seitenanfang (nach oben) angezeigt werden.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de

42



vision

connect

6.3.3 Reiter ,,Sprache*

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise
Sprache

Standard [0] »

Jedes Inhaltselement kann auch nachtraglich einer der zur Verfugung stehenden Sprachen
zugeordnet werden. Hierzu wahlen Sie die gewiinschte Sprache aus dem Drop-Down-Men.
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o »Sichtbarkeit des Inhaltselements”;
Durch setzten der Checkbox kann das
Element aus der 6ffentlichen Webseite
entfernt werden. Als Redakteur konnen
Sie jedoch weiterhin daran arbeiten.

9 "Veroffentlichungsdatum": Von welchem
Datum an der Inhalt auf der Website
sichtbar ist (Format: TT-MM-YYYY).

e "Ablaufdatum": Gibt an bis wann der
Inhalt online sichtbar ist. Nach erreichen
des Datums wird die Seite ,nicht sichtbar”
gesetzt. Sie bleibt aber weiterhin far
Redakteure bearbeitbar.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache

Sichtbarkeit des Inhaltselements

[ Deaktivieren

Verasffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum

Ablaufdatum

9

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewdhlte Objekte

© ©0

Zugriff

L]

[ 4

E 4

vision
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Kategarien Hinweise

Verfiigbare Objekte
T
Nach Anmeldung verbergen

Anzeigen, wenn angemeldet
__Benutzergruppen:__

o "Zugriffsrechte fur Benutzergruppen": Sie kdnnen die Sichtbarkeit des Inhalts auf Frontend-
Benutzergruppen beschranken, indem Sie den Haken bei ,Deaktivieren" setzen.
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Allgemein Erscheinungsbild

Kategorien

i

¥ " [] Kategorie
¥ " [ Branchen
[ verlage
[ stiftung
& [ Institutionen

& (0 Offentliche Projekte

[] Energie
[] pienstleistungen

Sprache

(vl

Zugriff

Kategorien

Hinweise

vision

connect

Inhaltselemente kdnnen wie auch Seiten kategorisiert werden. Wahlen Sie eine oder

mehrere Kategorien durch aktiviere der Checkbox.
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6.3.6 Reiter ,,Hinweise*

Datensatzinformationen

Bitte beachten: Bei Aktualisierung der Daten ist Abteilung XYZ sowie Herr Mustermann unter 9
mustermann@domain.de zu benachtrichtigen!

Allgemein Erscheinungshbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise
Beschreibung:

Bitte beachten: Bei Aktualisierung der Daten ist Abteilung X¥YZ sowie Herr Mustermann unter
mustermann@domain.de zu benachtrichtigen!

E tnhalt
cm

Bitte beachten: Bei Aktualisierung der Daten ist Abteilung X¥Z sowie Herr Mustermann unter o
mustermann@domain.de zu benachrichtigen!

|§§-||- Inhalt

Jedes Inhaltselement kann unter dem Reiter Hinweise mit Benachrichtigungen fur die
Mitarbeiter versehen werden. Diese Nachrichten stehen

o auf der Ubersicht der jeweiligen Seite

© als auch deutlich hervorgehoben an dem gedffneten Element zur Verfugung.
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6.4 Inhalt bearbeiten

In diesem Schritt wird das Bearbeiten von Inhaltselementen in den verschiedenen Modulen
und Modi vorgestellt.

Um Seiteninhalte zu bearbeiten, stehen Ihnen in TYPO3 die Module ,Web>Seite” und
Web>Liste" zur Verfugung.

6.4.1 Bearbeitung von Seiteninhalten tiber das Modul ,,Web > Seite“

_ S © 0

Iof.l:hrift des Inhaltselements 9 e o

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos e cusam et justo duo dolores et ea
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus es'éam ipsum dolor sit amet.

o Durch klicken auf das Symbol erscheint ein Kontextmenu Uber das komfortabel alle
Editierungsmaoglichkeiten erreicht werden kdnnen.

9 Das Stiftsymbol ¢ 6ffnet die Bearbeitungsmaske

9 Mit dem Schalter © kann die Sichtbarkeit eines Inhaltselements auf der Webseite schnell
ein- bzw. ausgeschaltet werden und

o Mit der Mulltonne @ kann ein Element schnell vollstandig gel6scht werden.

9 Klicken Sie direkt auf den Text um die Editierungsmaske zu 6ffnen

Die Bearbeitungsmadglichkeiten zum Modul ,WEB>Liste” werden unter dem Kapitel ,,Das
Modul Liste” erlautert.
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6.4.2 Das Kontextmenii zur Bearbeitung

,Ansehen™ Offnet die Vorschau der Webseite
,Bearbeiten”: Offnet die Bearbeitungsmaske

~Neu": Ermoglicht die Neuanlage eines Inhaltselements
»Info”: Informationen zu Alter und Ersteller des Elements
~Kopieren”. Kopie des Elementes erzeugen
~Ausschneiden”. Das Element Ausschneiden

~Weitere Optionen”: Zusatzliche Funktionen wie , Element
verschieben”, ,Neu erstellen Assistent”, Web>Listenansicht
aufrufen.

.Verbergen”. Element auf der Webseite ausblenden
LSichtbarkeitseinstellungen”: Start/Stopdatum der Sichtbarkeit
~LOschen”; Element vollstandig |6schen

JVerlauf/Rickgdngig”: Editierungsverlauf in der Historie

einsehen und ggf. auf einen dlteren Stand zurucksetzen.

6.4.3
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Ee Ansehen
& Bearbeiten
E Neu
1 Info
[7] Kopieren
& Ausschneiden
Weitere Optionen... ¥
@ Verbergen
(% Sichtbarkeitseinstellungen
i Léschen

") verlauf/Rickgangig
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Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfiigen. Da jedoch allen Typen
standardisiert eine Uberschrift zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten benétigen.

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Typ Spalte

~| | Uberschrift E| Top Box E|

Uberschriften
iiberschrift

Typ Ausrichtung

H1 E| Standard E|

Link

Unteriiberschrift

Als Eingabefelder sind vorhanden:

o ,Uberschrift Geben Sie den Text ein.

Sprache

Datum

Standard [0] E|

12/

9 .Untertberschrift”. Bei Bedarf kann ein Untertitel eingegeben werden. Er wird nur

gemeinsam mit der Uberschrift abgebildet.
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6.6 Der Inhaltstyp ,, Text* |f|

Der Typ "Text" dient zum Einflgen eines Textkorpers in die Seite.

Im Reiter ,,Allgemein” erscheint nun zusatzlich zu den unter 5.3.1.Reiter , Allgemein”
genannten Formularelementen zusatzlich das Editorfeld

Text
@ @ (@ HEf- | B3 W M Q| 2% | [@ Quelicode 24

B I & |71 |12 = *9 | sl = | Mormal - % o e

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor

sit amet. e

body p V|

o Die Werkzeugleiste des Editors, die unter dem Menupunkt 6. Der ,Rich Text Editor” naher
erlautert wird.

9 Mit diesem Icon kann der Editor im Vollbildmodus gestartet werden und ermaéglicht so
ablenkungsfreies Schreiben.

9 Das Textfeld in dem Sie ihren Text bearbeiten kénnen.
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6.7 Der Inhaltstyp ,,Bilder* |«

Eine der Starken von TYPO3 sind die umfangreichen Bildfunktionen. Mit dem Inhaltstyp
"Bilder" konnen Sie beliebig viele Bilder in die Seite einbinden. Sie werden entsprechend der
TypoScript-Konfiguration im Frontend angezeigt. Auch die GroRRe, der Typ und die
Kompressionsrate der Bilder werden intern von TYPO3 bearbeitet.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Bilder:

3 Bild hinzufligen o

Erlaubte Dateierweiterungen:

~ |1 Dateina...  Hohenzollernstr-VisionConnect.jpg i & 0 o

Bild-Metadaten

Titel 9 Alternativer Text e

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben) Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Link o Beschreibung (Bildunterschrift) o

% Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildbearbeitung

13 Editor 6ffnen 0

Verhalten

Bei Klick vergroBern o

[T Aktiviert

o »Bild hinzufiigen”: Mit Hilfe des Buttons kdénnen den "TYPO3 Element Browser" aufrufen,
die gewunschten Bilder innerhalb des Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswahlen
und bei Bedarf auch neue Dateien hochladen. Der "TYPO3 Element Browser" wird im
Anschluss noch ausfuhrlicher beschrieben (Kap. 5.6.1).

O JTitel”: In dem Feld kann ein Titeltext zur zusatzlichen Beschreibung angegeben werden.
Dieser Text erscheint als ,Tooltip” beim Uberfahren mit der Maus.
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In dem Feld , Link” kann das Bild Uber den "TYPO3 Element Browser" mit einer Datei oder
einer URL verknupft werden.

9 LAlternativer Text”: Fir Menschen mit Handicaps kann ein hier ein Beschreibungstext fur
das Bild hinterlegt werden.

0 »Link”: Hier kann ein Link fUr das Bild eingetragen werden. Hierbei kann es sich um einen
internen oder externen Link, Dateidownload oder eine E-Mail-Adresse handeln.

6 .Beschreibung”. Die Beschreibung gibt in der Regel einen Untertitel, eine
Kurzbeschreibung oder das Copyright direkt unter dem Bild wieder, kann jedoch auch durch
das Ausgabetemplate spezifiziert werden.

G »Bildbearbeitung”. Mit Hilfe des Bildeditors (siehe Kapt. 5.7.1.Bildbearbeitung) kdnnen
Ausschnitte aus zuvor ausgewahlten Bildern erzeugt werden. Der Prozess ist dabei nicht
destruktiv, was bedeutet, dass das Original erhalten bleibt und immer wieder neue
Ausschnitte erzeugt werden kénnen.

0 .Bei Klick-Vergréfsern”. Das Feature erlaubt es, ein verkleinertes Bild in einem neuen
Fester in Originalgrél3e darzustellen.

Zusatzlich kann das Bild Uber den Reiter ,,Erscheinungsbild” weiter konfiguriert werden:

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Layout des Inhaltselements

Layout Oberer Abstand Unterer Abstand Einriickung und Rahmen
Standard v 0 0 Standardframe v
Bildeinstellungen o 9
Breite (Pixel) Hohe (Pixel) Rahmen
0 0 [ Aktiviert

Bildausrichtung

Position und Ausrichtung a Anzahl an Spalten o

E| | Oben mittig + 2 v

Horizontale Reihen
[] Deaktivieren e
o .Bildeinstellungen”. Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf

der Website angezeigt werden soll. Beachten Sie, dass fur das Ausgabetemplate in der Regel
eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des Rahmenlayouts verhindert.
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9 ~Rahmen”: Aktivieren Sie die Checkbox, wird ein Rahmen um das Bildelement
entsprechender der hinterlegten Programmierung erzeugt.

9 »Bildausrichtung”: Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im
Rahmen des Inhaltsbereiches aus. Fur den Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen
mittig, rechts, links relevant. Fur den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die Position des Weiteren
die Ausrichtung des Bildes im Verhaltnis zum Text fest.

0 ~Anzahl der Spalten”: Sollen die Bilder in mehreren Spalten angezeigt werden, geben Sie
hier die Anzahl ein.

e ,Horizontale Reihen™: Ist die Checkbox aktiviert werden die Bilder in einer senkrechten
Spalte direkt untereinander mit gleichen Abstanden und ohne Ausrichtung zu anderen
Spalten abgebildet.
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6.7.1 Bildbearbeitung

Klickt man auf Editor éffnen, dann 6ffnet sich ein Fenster zur Bildbearbeitung. kdnnen
Ausschnitte aus zuvor ausgewahlten Bildern erzeugt werden. Der Prozess ist dabei nicht
destruktiv, was bedeutet, dass das Original erhalten bleibt und immer wieder neue
Ausschnitte erzeugt werden kénnen.

Bildbearbeitung
Titel:
Hohenzollernstr-visionConnect.jpg

AusgangsgriBe:

1080 x 407

Seitenverhiltnis

2

Ausgewdhite GriBe

241px

pX

£ Zurtcksetzen

® Abbrechen « Akzeptieren

o Wahlen Sie mit dem gestrichelten Auswahlrahmen den gewulnschten Bildausschnitt.

9 JSeitenverhdltnis”; Hier kdnnen vorbelegte Ausschnitte auf der Basis von
Seitenverhaltnissen (16:9, 4:3, 1:1, Frei) gewahlt werden. Mit frei kann ein individueller
Ausschnitt festgelegt werden.

O ~Ausgewdhlte GréfSe”. Hier werden die Masse der aktuellen Auswahl angezeigt.
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6.8 Der Inhaltstyp ,, Text & Medien* |5

Der Inhaltstyp , Text & Medien” kdnnen neben Bildern auf Video- und Audiodateien in der
Webseite eingebunden werden. Ebenso kdnnen mit diesem Element auch YouTube oder
Vimeo-Videos auf der Seite eingebunden werden.

Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Medienelemente

3 Mediendatei hinzufiigen o

Erlaubte Dateierweiterungen:

viInT Dateina... Die-Zauberfloete.mp4 o @
Video-Metadaten
Titel 9 Beschreibung (Bildunterschrift) e

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben) Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Autoplay

|

o Wahlen Sie eine Datei aus der Dateiliste des Webauftritts. Die Datei, die hier
eingebunden werden soll, muss eines der unter dem Punkt ,Erlaubte Dateierweiterungen
aufgefuhrten Formate haben.

«  Grafikformate: GIF,JPG, JPEG, BMP, PNG
Vektorformate: PDF, SVG, Al

« Audioformate: MP3, WAV, OGG, FLAC, OPUS, WEBM
Videoformate: MP4, WEBM

"

Um ein YouTube oder Vimeo Video einzubinden muss die erst in der Dateiliste hinterlegt
werden.

9 ,Titel”: Geben Sie internen Titel fir die Datei an.

9 ~Beschreibung”: Unter der Datei kann eine Bildunterschrift ausgegeben werden.

o LAutoplay”: Sofern eine Audio- oder Videodatei mit dem Laden der Seite starten soll,
muss diese Checkbox aktiviert sein.
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Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie einfache Tabellen in die Seite integrieren. Verlinkungen und
Formatierungen sind hier nur durch direkte Eingabe von HTML Tags maglich. Daher wird

meist empfohlen die Tabellen Funktion des Editors zu nutzen.

Allgemein Tabelle Erscheinungsbild Sprache Zugriff

Tabellenspalten
Auto v o

Text:

Uberschrift 1|Uberschrift 2|Uberschrift 3|
Daten 1 |Daten 2|Daten 3

Daten 1 Zeile 2|Daten 2 Zeile 2|Daten 3 Zeile 2| 9

5/

Ereiterungsoptionen |

Barrierefreiheit CSV-Analyse

Tabellenbeschriftung

Tabellenzusammenfassung

TabellenfuB benutzen (letzte Tabellenzeile mit <tfoot> umfassen)

[ Aktiviert

Position der Kopfzeile

Keine Kopfzeile

Kein CSS fiir diese Tabelle

|

Zusitzliche CSS-Klasse

= Seiteninhalt [981]

o ~labellenspalten”: TYPO3 erkennt die Anzahl der Spalten automatisch. Sie kénnen jedoch
auch die Anzahl fixieren unter dem Reiter ,Erscheinungsbild”. Uberzéhlige Eingaben werden

nicht abgebildet.

9 ~Text”. Gleich der Eingaben der Punktliste definiert jede Zeile im Eingabefeld eine
komplette Zeile in der Tabelle. Die einzelnen Tabellenspalten werden durch senkrechte
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Striche "|" voneinander getrennt. Zeilenumbriche innerhalb einer Zelle werden durch die
Auszeichnung "<br>" realisiert.

© . Tabellenassistent™: Mit dem Assistenten kénnen die einzelnen Zeilen und Spalten
bequem angelegt und editiert werden

@ .Barrierefreiheit” In diesem Reiter kénnen erweiterte Angaben zum Layout der Tabelle
machen.

9 ,CSV-Analyse”: In diesem kdnnen Reiter auch CSV-Daten aus Excel oder Exporten anderer
Tabellenkalkulationsprogramme mit Trennzeichen wie z. B. Semikolon, Komma, o. a.
importiert werden.

6.9.1 Optionen kdnnen unter ,,Erscheinungsbild*:

Tabellenlayout

Hintergrundfarbe Rahmendicke (Pixel) Zellenabstand (Pixel) Zellenfiillung {Pixel)

Standard v 0 0 0

~Hintergrundfarbe”. Bestimmt die Hintergrundfarbe fur die Tabelle.

~Rahmendicke”: Mochten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der
Standardwert ist 0.

.Zellenabstand”. Definieren Sie das Cellspacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen
Tabellenzellen. Der Standardwert ist O.

»Zellenfullung”. Definiert das Cellpadding der Tabelle welches den Abstand des
Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der Standardwert ist 0.
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6.10 Der Inhaltstyp ,,Dateilinks*

Der Inhaltstyp , Dateilinks” erlaubt das Einbinden beliebiger Dateien (z. B. pdf, doc, jpg, tif,
cad usw.) als ach ganzer Dateisammlungen in die Seite. Die Dateien werden dadurch als
Links auf der Seite dargestellt und kénnen vom Besucher durch einfaches Klicken gedffnet
oder heruntergeladen werden.

Dateien

Dateien auswihlen

[ Datei hinzufligen o

Dateisammlung auswdhlen

4|
u
jol

14

A Dateisammlung 9

Dateiliste sortieren: Ziel:

keine v e v

o ,Dateien auswdhlen”: Wahlen Sie mittels ,TYPO3 Element Browser"” die Dateien aus der
Dateiliste aus, auf welche Sie verweisen mochten.

9 ~Dateisammlung”. Wahlen Sie eine zuvor Uber das Modul Web>Liste erstellt
Dateisammlung aus. Dabei kann es sich um eine statische, festgelegte Auswahl handeln, ein
ganzes Verzeichnis aus der Dateiliste angezeigt werden oder eine Auswahl mittels der
zugeordneten Kategorien dargestellt werden.

9 ,Dateiliste sortieren”: Hier kann die Sortierung der Darstellung der zugewiesenen
Dateisammlung beeinflusst werden.

Zur Verfugung stehen folgende Sortierkriterien:
Nach Dateieendung
- Nach Dateiname
Nach Dateityp
- Nach Dateigrofe
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6.10.1 Optionen konnen unter ,,Erscheinungsbild‘:

Dateilinklayout

Informationen zur DateigriBe anzeigen Beschreibung anzeigen Datei/Symbol/Vorschaubild anzeigen

[ Aktiviert [ Aktiviert Nur Dateiname v

~Informationen zur DateigréfSe anzeigen”: Aktivieren Sie diese Checkbox, um die Dateigrof3e in
Byte, Megabyte (MB), oder Gigabyte (GB) auszugeben.

~Beschreibung anzeigen”. Durch Aktiviren der Checkbox wird die Beschreibung der Datei aus
dem Feld Beschreibung (Bildunterschrift) mit auf der Webseite ausgegeben.

~Datei/Symbol/Vorschaubild anzeigen”: Hiermit kann auf die Darstellung Einfluss
genommen werden. Zur Verflgung stehen

»~Nur Dateiname”; Nur der Dateiname wird ausgegeben und verlinkt.

~Dateiname und Symbol der Dateierweiterung”. Zusatzlich zum Dateinamen wird ein lcon
der Dateierweiterung (z.B. PDF) mit ausgegeben.

~Dateiname und Vorschaubild (wenn méglich)”: Sofern der Server die Mdglichkeit hat,
wird ein Vorschaubild zur Anzeige erzeugt. Dies funktioniert oft nicht bei zum Beispiel
Excel- oder Worddateien.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 59



6.11 Der Inhaltstyp ,,Meni / Sitemap*

a2

vision

connect

Mit dem Seitentyp "Menu / Sitemap" kdnnen Sie verlinkte Menus oder eine Sitemap
ausgewahlter Seitenbereiche in die Seite integrieren. Es stehen lhnen hierfur verschiedene

Ausgabevarianten zur Verfugung.

Meni ausgewahlter Seiten

Ausgewdhlte Seiten 9

Meni und Sitemap

Meniityp

Seite

Barrierefreiheit

Title-Attribut fiir den Abschnitt

13/

Link zum Uiberspringen des Navigationsblocks hinzufiigen

[ Aktiviert o

Link-Text zum Uberspringen des Navigations-Blocks

5/

o .Meni Typ”. Mittels des Drop-Down-Menus wahlen Sie Ausgabevariante des Menus oder

der Sitemap, die Sie einfligen mdchten.
Zur Auswahl stehen folgende ,Menu Typen”:

- ,Menu ausgewdhlter Seiten”: Generiert
eine Liste von Links auf die von lhnen
gewahlten Ausgangspunkte.

- ,Menu der Unterseiten der ausgewdhlten

Seiten”: Bildet eine verlinkte Liste der
Unterseiten von den ausgewahlten
Ausgangspunkten ab.

« ,Mend der Unterseiten der ausgewdhlten
Seiten inklusive Inhaltsangabe”: Fugt den

Abschnittsiibersicht (mit Seiteninhalt) v

Meni ausgewshlter Seiten

Meni der Unterseiten der ausgewshiten Seiten

Meni der Unterseiten der ausgewshiten Seiten inklusive Inhattsangabe
Menil der Unterseiten der ausgewshiten Seiten inklusive Sefteninhalt
Sitermap

Sitermap der ausgewshiten Seiten.

Kiirzlich aktualisierte Seiten
Verwandte Seiten (nach Stichworten)

Seiten fir die ausgewsdhiten Kategorien

Inhaltselemente fir die ausgewahlten Kategorien

verlinkten MenUpunkten die Inhaltsangaben hinzu.

- ,Menu der Unterseiten der ausgewdhlten Seiten inklusive Seiteninhalt”. Zeigt die verlinkten
Menupunkte einschlieBlich aller indizierten Inhaltselemente an. Die Checkbox "Index"
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muss fur die gewunschten Inhaltselemente aktiviert sein

LSitemap”. Generiert eine klassische Sitemap in Form einer Baumstruktur.
Ausgangspunkt ist die Startseite des Auftritts

LSitemap der ausgewdhlten Seiten”: Generiert eine klassische Sitemap in Form einer
Baumstruktur. Ausgangspunkt sind jeweils die unter ,Ausgewahlte Seiten”
angegebenen Startpunkte

-, Abschnittstbersicht (mit Seiteninhalt)”: Bildet eine Ubersicht der indizierten
Inhaltselemente der Seite ab in der das Menu integriert wird.

-, Kirzlich aktualisierte Seiten”. Zeigt eine Liste der letzten 10 geanderten Seiten an. Um
die jeweils aktuelle Auswahl angezeigt zu bekommen ist es sinnvoll, die Seite, in
welcher das Menu integriert wird, nicht zu cachen

LSeiten fiur ausgewdhlte Kategorien”: Wird dieser Punkt angewahlt, erscheint die
Kategorieauswahl des jeweiligen Auftritts. Auf der Webseite wird eine Liste der Seiten
ausgegeben, denen die gewahlten Kategorien zugeordnet wurden

« ,Inhaltselemente fiir ausgewdhlte Kategorien”: Hiermit lassen Sprungmarken auf der
Webseite ausgeben, die direkt zu Inhalten der gewahlten Kategorien fuhren.
Die Checkbox "Index" muss fur die gewlnschten Inhaltselemente aktiviert sein

9 "Ausgewdhlte Seiten": Wahlen Sie einen oder mehrere Ausgangspunkte mit Hilfe des " B
TYPO3 Element Browser".

Alternativ kann auch hier die ,LIVE“-Suche verwendet werden. Tippen Sie hier einfach die
ersten Buchstaben der gesuchten Seite ein und wahlen Sie Ihre Seite aus den angezeigten
Ergebnissen. Das MenU oder die Sitemap bildet je nach dem gewahlten "Men0 Typ" die
einzelnen Seiten oder die Seiten einschlieBlich der Unterseiten ab.

e JTitel Attribut fiir den Abschnitt”. Ermoglicht das Hinterlegen einer aussagekraftigen
Beschreibung fir diesen Bereich. Der Text erscheint nur beim Uberfahren des Blocks mit der
Maus oder kann von Screenreadern ausgelesen werden.

o LLink zum Uberspringen des Navigationsblocks hinzufiigen: Hier kann ein Link fur Nutzer
von Screenreadern zum Uberspringen des Navigationsblocks hinzugefuigt werden.

0 JLinktext zum Uberspringen des Navigations-Blocks hinzuftigen” : Nutzer von Screenreadern
kdnnen hiermit informiert werden, was bei der Aktivierung des Links passiert.
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6.12 Der Inhaltstyp ,,Datensatz einfugen*

Der Inhaltstyp "Datensatz einflgen" erlaubt es lhnen, Inhaltselemente von anderen Seiten in
die aktuelle Seite zu integrieren. Dabei stehen Ihnen Relationen sowohl zu den klassischen

= Inhaltstypen als auch zu Eintragen von Plugins wie "Adresse" oder [
"Nachrichten" zur Verfugung.

. " o . . . Allgemein Erscheinungsbild Zugriff
(1] "Objekte": Wahlen Sie mit Hilfe ° = =

Inhaltselement

des" B3 TYPO3 Element Browser" spaite S
die Seitenelemente auS, auf Datensatz einfiigen B Top Box E| Standard [0] E|
welche sie Relationen ziehen
. Name (in der Webseite nicht sichtbar)
mochten.

Alternativ kann auch hier die
,LIVE“-Suche verwendet werden.
Tippen Sie hier einfach die ersten
Buchstaben der gesuchten Seite
ein und wahlen Sie |hre Seite aus
den angezeigten Ergebnissen.

Datensitze

E 4 4 » M

=| seiteninhalt | & News n

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff

Layout des Inhaltselements

Layout Oberer Abstand Unterer Abstand Einriickung und Rahmen

Standard E| 9 0 0 Standardframe E|

9 "Layout": Sind spezielle Layoutvorlagen fur die Ausgabe eingerichtet, kdnnen Sie Gber
das Drop-Down-Menu das Aussehen der Ausgabe bestimmen. Diese muss aber vorher
durch die TYPOScript Programmierung festgelegt werden.
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6.13 Der Inhaltstyp ,,Plug-in einfligen* N

TYPO3 kann beliebig durch den Einsatz von Plug-Ins erweiterte werden. Damit kénne
zusatzliche wie Nachrichten oder ganze Shopsysteme zur Verfligung stehen.

Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Ausgewdhltes Plug-In

Datensatzsammlung

Seite

o J~Ausgewdhltes Plugin“. Wahlen Sie aus der Drop-Down Liste eines der Plugins, die lhnen
als Redakteur zur Verfigung stehen.

Die weitere Darstellung dieses Inhaltselements variiert je nach eingesetztem Plugin.
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6.14 Der Inhaltstyp ,,HTML“ IE
Mit dem Inhaltselement HTML kénnen sie HTML Befehle direkt in die Seite einfugen.

Somit besteht hiermit die Méglichkeit Iframes aus YouTube und Google Maps einzubinden
oder direkt mit Javascript auf die Darstellung der Seite einzuwirken.

Name (in der Webseite nicht sichtbar) o

Uberschrift des Inhaltselements

HTML-Code
1 <strong>l Tberachrift</strong>

2 <p>» Hier steht der Fliesstext, der an dieer Stelle</p>

[F=I R B R

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

tt_content = bodytext

,Name*. Geben Sie hier den Namen fiir das Inhaltselement ein. Oft kann in der Ubersicht
der Seitenelemente der eingetragene Code nicht eingesehen werden. Da hilft eine
aussagekraftige Benennung des Inhaltselements.

9 ~HTML-Code”: in diesem Feld kann der HTML Code eingetragen werden. Der eingebaute
TYPO3 Editor unterstutzt bei der Eingabe mit seinem Syntax Highlighting.
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6.15 Der Inhaltstyp "Form"

Der Inhaltstyp "Formular" erlaubt das einfache zuordnen von Mail-Formularen zu einer
Seite. Voraussetzung ist das das Formular zuvor mit dem Menupunkt ,WEB > Formular”
angelegt und konfiguriert wurde.

Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise

Erweiterungsoptionen

Allgemein Email to receiver e

Formulardefinition

Kontakt (1:/user_upload/kontakt.yaml) o

Override finisher settings

- @

o ~Formulardefinition”: Wahlen Sie hier eines der Zuvor mit dem Menupunkt
+WEB > Formular” erstellten und konfigurierten Formulare aus der Drop-Down-Liste.

9 »Override finisher settings”: Durch Auswahlen der Checkbox erscheint ein weiterer Tab mit
der Bezeichnung ,Email to receiver”

9 ,Email to receiver”. Der Reiter erscheint nur durch Aktivieren der Checkbox ,Override
finisher settings”. Hier kdnnen individuelle Empfangs- und Versandeinstellungen fur das
ausgewahlte Formular vorgenommen werden.
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7 Der ,,Rich Text Editor*

Far die Inhaltstypen ,Text”, ,Text mit Bild” und ,Text & Medien” steht Ihnen in TYPO3 ein
einfach zu verwendender Editor zur Verfugung. Er erlaubt es Formatierungen und
Auszeichnungen an den Texten vorzunehmen und Bilder, Tabellen oder Links einzufugen.
Beachten Sie jedoch, dass Ihre Formatierungen dabei mittels HTML-Auszeichnungen direkt
in den Texten hinterlegt werden. Globale festgelegte Formatierungen, die per CSS (Cascading
Style Sheets) gesteuert werden kénnen somit Uberschrieben werden.

Text

B @ @ - REf- =2 L A = Q) 2 [8 uellcode P

B I & I, = = ?9 | st « | Mormal - | ? o 9

o Ist der ,Rich Text Editor” aktiviert, wird dem Formularfeld ,Text” eine Reihe von Icons
zugeordnet mit deren Hilfe Sie Formatierungen und Aktionen (z. B. Verlinkungen) an den
Inhaltstexten ausfihren kdnnen.

9 Klicken Sie dieses Icon, um den ,Rich Text Editor” auf die ganze Flache der Detailansicht
zu vergrolBern.

7.1 Tipps zur Verwendung des RTE

7.1.1 Text aus Word-Dokumenten

Bei der Ubernahme per ,Copy & Paste”, beispielsweise aus einer Word-Datei, werden
grundsatzlich die Formatierungen Ubernommen. Technisch gesehen sind die
Formatierungsauszeichnungen bei Programmen wie MS Word oder LibreOffice jedoch
andere, als die, die fur die Darstellung im Internet verwendet werden. Idealerweise
Uberfuhrt der Rich Text Editor Word- Dateien in Internetformatierungen, sobald Sie lhre
Eingabe speichern. Dies funktioniert jedoch nicht immer.

Nutzen Sie hierfiir die Funktion ,Als Klartext einfiigen”, die Sie (iber das Icon ([ erreichen
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kdnnen.

7.1.2 Text verlinken

Um einen Text zu verlinken markieren Sie mit der Maus die zu verlinkende Textpassage. Die
Verlinkung kann dann mit dem Icon & ,Link einfugen/editieren” vorgenommen werden.

7.1.3 Uberschriften einfiigen

Naormal - 9
Uberschriften kénnen Uber die Drop-Down Liste eingeflugt werden, die  ansatzformat A
sich hinter dem Begriff ,Normal“ befindet.

Marmal
~Normal” zeigt in diesem Fall an, das keine abweichende Formatierung - :
hinterlegt wurde. Uberschrift

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Frrmaticort

7.1.4 Formatierungen entfernen

Ungewollte Formatierungen kénnen mit Hilfe des Icons I, .Formatierungen entfernen”
nachtraglich entfernt werden.
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8 Der ,,TYPO3 Medien Browser*

In verschiedenen Bereichen wie zum Beispiel den Inhaltselementen ,Bild“, ,Text und Bild*,
J1ext & Medien” oder ,Dateilink” haben Sie die Mdglichkeit Dateien aus dem Dateiverzeichnis
des Webauftrittes ihrer Seite hinzuzufugen.

Der Buttons, die den TYPO3 Element Browser aufrufen werden mit dem Symbol [
gekennzeichnet.

Haben Sie einen solchen Button aktiviert 6ffnet sich der TYPO3 Element Browser.

8.1 Dateien auswahlen

@ . Verzeichnisbaum*: Hier sehen Sie eine o 9

Ubersicht der Ordner auf die Sie mit Ihren  verseichnishaum:  Dateien 9-
Nutzerrechten Zugriff haben. Klicken Sie

v S Bilder

. . . Suche
einen Ordner an, um seinen Inhalt in der - = aktionen o
H esn
rechten Spalte anzuzeigen. e el
@ Ubersicht der in dem gewdahlten - jobs
.. . - karten
Ordner verfugbaren Dateien. I bilder /headerbilder/ BB
. . ‘
e Durch Klicken auf dem Bildnamen o S
- meldungen default.jpa
oder auf das Bild selbst wird das Bild = mitarbeiter
aUSgeWéhlt und der ,TYPO3 Medien - partner JHohenzollernstr-VisionConneg/jng
i k-t
Browser" geschlossen. e
- [ projektphasen 1Kompetenzen.jpg
@ Mochten Sie mehrere Bilder Sf;’d‘“e’
. . . . - R qKontakt.jpg
auswahlen, klicken Sie auf das jeweilige social sharing
+ Icon und das Bild wird der Liste ] HEPEEIREN [ —— + i 0

videos

hinzugeflgt.

A%urhe Tmnracenm ina + i n

9 Weitere Informationen zum jeweiligen
Bild erhalten Sie Uber das i Icon.

G Wahlen Sie mehrere Dateien durch setzen der Checkbox. Mit dem Symbol E& konnen
alle Checkboxen auf einmal markiert werden. Der Import der Dateien findet Uber den Button
+Auswahl importieren” B} statt.

o Durch Setzen der Markierung ,Vorschaubilder anzeigen” kdnnen Sie sich zur besseren
Ubersicht eine verkleinerte Darstellung der gelisteten Bilder erzeugen lassen.

0 Mit der Suche kdnne umfangreiche Dateiverzeichnisse durchsucht werden.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 68



vision

connect

8.2 Dateien hochladen

Der ,TYPO3 Medien Browser" bietet auch
. .. . . . . . Dateien hochladen:

die Méglichkeit direkt Bilder oder Medien o bider romderbiden o

Vom elgenen ReChner In das aktue” Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahlt. 9

gewahlte Verzeichnis hochzuladen.

Erlaubte Dateierweiterungen:

€@ Anzeige des aktuellen Verzeichnisses in [t © 0 E 5 0 0 0 0 5 69 I R s
dem S|e S|Ch beflnden [] vorhandene Dateien uberschreiben e

Hochladen

9 Klicken Sie auf ,Durchsuchen” um eine
Datei von ihrem lokalen Rechner auszuwahlen und hochzuladen.

Welche Dateiformate hochgeladen werden durfen sehen Sie unter ,Erlaubte
Dateierweiterungen®.

0 Um eine Datei auf dem Server durch eine neue Version zu aktualisieren, markieren Sie
die Checkbox ,Vorhandenen Dateien Uberschreiben”.

8.3 YouTube/Vimeo Dateien hinzufiugen

Auch Medien von externen Servern wie zum Beispiel YouTube und Vimeo kénnen als Link im
Element Browser hinterlegt werden.

o Fugen Sie in diesem Feld ihre Medien _ R
. . . . Neue Mediendatei hinzufligen:
URL zu dem Film ein und klicken Sie auf pfad:/bilder/headerbilder/
,,Medlen hanUngen". o Medien hinzufigen

Erlaubte Medienanbieter:

Welche Dateiformate hochgeladen werden
durfen sehen Sie unter ,Erlaubte
Medienanbieter”.
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9 Kategorien anlegen und bearbeiten

Mit Hilfe von unterschiedlichen Kategorien lassen sich auch Filter und Auswahlsysteme zu
Produkten und Dienstleistungen integrieren, die sonst nur mit viel Programmieraufwand zu
|6sen waren. Dabei bietet das TYPO3 System zudem auch noch eine hierarchische
Strukturierung innerhalb der Kategorien zur Auswahl im Backend an.

$’ Ihr TYPO3 Server

+ @ Home Kategorien
f"Agentur
* Referenzen
;"Kompetenzen Kategorie (37) > ~
* Beratung & Workshops
* Konzeption & Design + Titel Beschreit
»[7] cMs, TYPO3 & Extensions
¥~ ] Programmierung & Apps Verlage S © O i D+ v 0 k Verlage, C
Shop-Ldsungen
Enterprise Social Network
SEOQ & Tracking Stiftung SO i D+ a v 0o &
Support, Schulung & Hosting
¢ Blog APP S O I 1D+ a v N k
f--Kontak‘t
SO0 i D+ a v 0o &

-5 Branchen
| ~#7 Kategorien

o Zur Anlage von Kategorien empfiehlt es sich eine neue Seite vom Typ ,Ordner”
anzulegen. Dadurch lasst sich eine komfortable Verwaltung alle Kategorien an einer Stelle
vornehmen.

VisionConnect GmbH, Hannover www.visionconnect.de 70



vision

connect

9.1 Eine neue Kategorie anlegen

Zur Anlage wechseln Sie nun in das Modul ,WEB > Liste” und figen einen neuen Datensatz
vom Typ Kategorie ein.

Allgemein Elemente Sprache Zugriff Hinweise
Titel
Verlage
Eltern
o -
W =

¥ "o [] Kategorie
v Branchen

[ verlage
[] stiftung

LAllgemein”. Hier wird der Kategoerietitel sowie die Zuordnung zum Elternelement
vorgenommen.

~Elemente”: Hier kann nachvollzogen werden welchen Seiten oder Inhaltselementen die
Kategorie zugeordnet ist.

,Sprache” Sofern ein mehrsprachiger Einsatz geplant wird, kénnen hier Ubersetzungen
verwaltet werden.

~Reiter Zugriff“. Der Zugriff auf Kategorien kann zeitlich gesteuert und einzelnen
Benutzergruppen zugeordnet werden.

~Reiter Hinweise”. Zur Erlauterung der Kategorie kdnnen Hinweise im System hinterlegt
werden.
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10 Notizen anlegen und bearbeiten

Innerhalb des TYPO3 Systems kdnnen Notizen zu jeder Seite angelegt werden. Damit kdnnen
Workflows beschrieben oder Mitarbeiter Uber wichtige Arbeiten zu der Seite informiert

werden.

Eine Notiz wird je nach Typ farblich hinterlegt in der Ansicht ,WEB > Seite” unterhalb der

Inhaltselemente angezeigt.

10.1 Eine Notiz anlegen

Wechseln Sie Uber den Verzeichnisbaum zu der Seite auf der Sie die Notiz anlegen mochten.
Nutzen sie das Modul ,WEB > Liste” um einen neuen Datensatz vom Typ ,Interne Notiz"

anzulegen.
Im Reiter , Alilgemein”

o JKategorie”: Wahlen Sie eine Kategorie
fur Ihre Notiz aus. Ihnen stehen folgende
Auswahlimaglichkeiten in der Drop-Down-
Liste zur Auswahl

O ,Blanko”

& ,Anweisung”
R ,Notiz”
,10-Do”

<>, Vorlage”

O ~Betreff*: Tragen Sie hier einen
aussagekraftigen Titel ein

e »Inhalt“. Hier kann der Text zu lhrer
Notiz eingetragen werden.

Im Reiter ,, Zugriff”

Interne Notiz auf Seite "Home" neu erstellen

Allgemein Zugriff

Kategorie:

D v o
O & X s>
Betreff: E

Inhalt:

Hier konnen Sie die Notiz durch setzten der Checkbox Allgemein Zugriff
,Personlich” so einstellen, das diese nur in lhrem

Benutzerzugriff sichtbar ist

Personlich:

[
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11 Das ADMIN-Panel

Mithilfe des ADMIN-Panels stehen Ihnen TYPO3 ADMIN-PANEL: redakteur
unterschiedlichste Vorschau und
Eingabemdglichkeiten direkt auf der Webseite ¥ Vorschau
zur Verfiguneg.
sung * Cache
Hinweis: Durch die Verwendung des ADMIN- ¥ Eingabe

Panels kann sich Ihre Darstellung der Webseite
von der eigentlichen Darstellung, die der Nutzer sieht, stark unterscheiden.

Sollte einmal die Darstellung Ihrer Webseite von der erwarteten abweichen, scrollen Sie nach
oben an den Anfang der Webseite und schauen Sie, ob folgender Hinweis dort angezeigt wird:

In diesem Fall sehen Sie eine durch das ADMIN-Panel beeinflusste Vorschau.

11.1 Vorschau
Mithilfe der Vorschau kénnen unterschiedliche Elemente ein- bzw. ausgeblendet werden.

Grundsatzlich hat es sich bewahrt, die beiden Checkboxen bei ,Verborgene Seiten anzeigen”
und ,Verborgene Datensatze anzeigen” einmalig zu aktivieren und die Einblendung der
Vorschau Uber das Auf- und Zuklappen des Untermenus ein- bzw. auszublenden.

.Verborgene Seiten anzeigen”: Hiermit kdnnen
Seiten im MenuU angezeigt werden, die
normalerweise verborgen sind und nicht Gber

den Browser abrufbar sind. Somit kdnnen Sie
hiermit eine Vorschau einer zukunftigen
Menustruktur erzeugen.

TYPO3 ADMIN-PANEL: redakteur ~

- Vorschau

,Verborgene Datensdtze anzeigen”: Hiermit [ verborgene Seiten anzeigen
kdnnen verborgene Datensatze (] Verborgene Datensitze anzeigen
(Inhaltselemente wie z.B. Text, Tabelle, Bild)

. O] Fluid-Debugausgabe zeigen
angezeigt werden. gatsg g

JZeitpunkt simulieren”. Sollten einzelne Seiten Zeitpunkt simulieren
oder Inhaltselemente mit einem Start- bzw.
Stopdatum versehen sein, kann hier der
Zeitpunkt der Anzeige simuliert werden. (z.B. ¥ Cache
24.12 .XXXX) _
* Eingabe

Das Format fur die Datumsangabe ist hh:mm
dd-mm-yyyy (Beispiel: 14:00 11-6-2008).
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.Benutzergruppe simulieren”. Sollten Seiten oder einzelne Inhaltselemente einer bestimmten
Benutzergruppe zugeordnet und nur Uber ein Login erreichbar sein, so kann hier die
Anzeige fur die einzelnen Benutzergruppen simuliert werden.

11.2 Cache

Grundsatzlich muss bei jedem Klick auf ein Mentelement in Ihrem Internetauftritt die jeweils
aufgerufene Seite durch den Server aktuell zusammengebaut werden.

Durch das ,Caching” werden taglich einmal erstellte Webseiten abgelegt und beim nachsten
Aufruf nur in ihrer ,Cached" Version bereitgestellt. Hierdurch wird der Webserver entlastet
und die Antwortzeiten des Webservers verringern sich.

Nun kann es passieren, dass von lhnen durchgefuhrte Aktualisierungen nicht sofort auf den
Webseiten zu sehen sind, sobald Sie sich aus der Redakteursoberflache ausgeloggt haben.

Um hier Abhilfe zu schaffen, kann das Untermenu von ,Cache” eingeblendet werden.

»Kein Caching”. Das Caching fur die jeweilige TYPO3 ADMIN-PANEL: redakteur N
Seite wird wahrend der Bearbeitung
ausgeschaltet. So sind durchgefuhrte
Aktualisierungen immer sofort zu sehen.

AKTUALISIEREN

,Loschebenen”: Hier kdnnen Sie bestimmen, bis [ —

zu welcher Ebene ausgehend von der aktuellen
Seite das Caching geldscht werden soll.

~ Cache

e . . [ Kein Cachin
~Cache-Eintrage”. Hier kdnnen Sie sehen, ob g

Cache-Eintrage fur die jeweilige Seite oder Lischebenen
darunter liegende Seiten existieren.

Mimen Saitn i

AKTUALISIEREN

Cache-Eintrage

Testseite 1

§ CACHE JETZT LOSCHEN!

* FEingabe
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11.3 Eingabe

Mithilfe der Eingabefunktionen kénne durch den Redakteur direkt Eingaben auf der
Webseite vorgenommen werden.

Grundsatzlich hat es sich bewahrt die beiden Haken bei , Bearbeitungssymbole anzeigen”
und ,Bearbeitungsleiste anzeigen” einmalig zu setzen und die Einblendung der
Eingabefunktionen Uber das Auf- und Zuklappen des Untermenus ein- bzw. auszublenden.

~Bearbeitungssymbole anzeigen”. Durch
markieren der Checkbox werden zu jedem
Inhaltselement auf der Seite das
Bearbeitungssymbol & eingeblendet. Durch

Klick auf das Symbol kénnen direkt Anderungen
vorgenommen werden.

TYPO3 ADMIN-PANEL: redakteur ~

* Vorschau

~Bearbeitungsleiste anzeigen”: Durch die Anzeige B
der Bearbeitungsleiste stehen lhnen die

gleichen Funktionen zum Bearbeiten der Inhalte
zur Verfligung, wie Sie es schon durch das [ Bearbeitungssymbole anzeigen
Backend gewohnt sind:

- FEingabe

[ Bearbeitungsleiste anzeigen

= ,Element bearbeiten”
a4 ¥ ,Elementverschieben”

D B E L & B

®© ,Element verstecken TYPO3-Backend 6fnen

& ,Neues Element nach diesem einfligen”
1] ,Inhaltselement I6schen”

Daruber hinaus kénnen folgende Funktionen aufgerufen werden.
D +Anderungsprotokoll anzeigen”
B ,Neues Inhaltselement anlegen”
B ~Seite verschieben”
[+ Neue Seite anlegen”
(2 .Seiteneigenschaften bearbeiten”

~Zum Modul WEB > Liste springen”

TYPO3-Backend offnen | Offnet das TYPO3 Backend
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